UBND HUYEN NINH SON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 03 /Qb-VPUB Ninh Son, ngay 07 thangor nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu trong ndi b co' quan
Vian phong HDND va UBND huyén

VAN PHONG HPND VA UBND HUYEN NINH SON

Can civ Ludt Ngdn sdach Nha nuée sé 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu
quy dinh ché dg tr chii, ty chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan Iy hanh chinh d6i véi cdc co quan Nha nuwoc va Nghi dinh so
117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phu vé sita doi, bé sung mot s6
diéu ciia Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005;

Can cit Théng twe lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 ciia
Bé Tai chinh - B6 Noi vu ban hanh ché dé tw chi, tw chiu trdach nhiém vé sir
dung kinh phi quan Iy hanh chinh d6i véi cdc co quan Nha nudc;

Can cir Quyét dinh s6 6487/0P ngay 10/12/2001 ciia Chii tich Uy ban nhén
dén tinh Ninh Thudn vé viéc trang bi dién thoai co ding tai nha riéng va dién
thoai di dong cho can bo lanh dao trong cdc co quan hanh chinh, don vi su
nghiép, t6 chirc chinh tri, t6 chitc chinh tri-xd héi khdac ¢ dia phwong va Quyét
dinh s6 462/0b ngay 20/01/2003 cua Chu tich Uy ban nhédn dén tinh Ninh
Thudn vé sira doi, b6 sung Quyét dinh sé6 6487/0P ngay 10/12/2001 ciia Chii
tich Uy ban nhdn dén tinh Ninh Thudn;

Can cir Quyét dinh s6 143/2017/0D-UBND ngay 26/12/2017 ciia Uy ban
nhan dan tinh Ninh Thudn ban hanh Quy dinh ché do cong tac phi, ché dé héi
nghi trén dia ban tinh Ninh Thudn,

Can cir Quyét dinh so 42/2019/0D-UBND ngay 16/8/2019 ciia Uy ban
nhdn dan tinh Ninh Thudn vé quy dinh ché do tiép khdach nwéc ngoai vao lam
viéc tai tinh, ché do chi té chire hoi nghi, hoi thao quo”'c té tai tinh va ché do tié}?
khdch trong nuoc trén dia ban tinh Ninh Thudn,

Can cu tinh hinh thuc hién qua cac nam vé chi tiéu va sir dung tai san tqi
co quan, ké hoach nhiém vu cong tac hang nam va du todn chi ngan sdach dwoc
giao;

Sau khi t6 chikc ldy y kién cdan bo cong chire va thong nhdt véi Ban chdp
hanh Céng doan co sé vao ngay 25/12/2020 tai Phong hop sé 01 Vin phong
HDND va UBND huyén,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu trong ndi bo
Vién phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan huyén Ninh Son; Quy che
gom 4 Chuong va 12 bicu.



Piéu 2. Toan thé cong chirc, ngudi lao dong thudc Vin phong HDND va
UBND huyén Ninh Son chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 129/QD-VPUB ngay 19/6/2020 ctia Chanh Vin phong HPND va
UBND huyén vé ban hanh Quy ché chi tiéu noi bo./.

Noi nhdn:

- Nhu biéu 2;

- TT.HDND huyén;

- CT va cac PCT UBND huy¢n;
- BCH Cong doan;

- Phong Tai chinh — K& hoach;
- Kho bac NN huyén;

- Vian phong; LD,CCBC;

- Luu: VT, KT.

TM.VAN PHONG
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UBND HUYEN NINH SON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
CHI TIEU TRONG NOI BO CO QUAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-VPUB
ngay  thang nam 2021 cua Van phong HDND va UBND huyén)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Nguyén tic chung.

a) Bao dam hoan thanh tot nhiém chtrc ning vu dugce giao;

b) Khong ting bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh dugc giao, trir
truong hop dac biét theo quy dinh cua phap luat;

¢) Viéc xir Iy cac vi pham dé xay ra ling phi, str dung vuot mic khoan va
cac vi pham khac trong viéc thuc hién quy ché duoc thyc hién theo nguyen tic
truy ctru truc tiép dbi véi thu truong don vi dén CBCC quan 1y truc tiép;

d) Phu hop véi hoat dong dic thu cia timg bo phan, bao vé quyén loi hop
phép cho nguoi lao dong, khuyén khich ting nang suét lao dong, phan dau hoan
thanh xuét sic nhiém vu duoc giao;

d) Cong khai, dan chu va nang cao tinh than trach nhiém cta can bd cong
chtrc, t6 chirc cong doan trong viéc tham gia quéan 1y trong ndi bd co quan;

e) Tao quyén chii dong trong quan 1y va chi tiéu tai chinh cho thu trudng co
quan; st dung tai san céng dung muc dich va hiéu qua. Thyc hanh tiét kiém,
chéng lang phi trong chi tiéu, tiét kiém ngudn kinh phi dé ting thu nhap cho can
b0 cong chuec.

Piéu 2. Pham vi va di twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé chi tiéu ndi b 4p dung trong ndi bd co quan Vin
phong HDND va UBND huyén Ninh Son thuyc hién theo Nghi dinh s6
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cia Chinh phu “Quy dinh ché dd tu chu, tu
chiu trach nhiém vé str dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh d6i véi cac
co quan Nha nudc”.

Quy ché nay dugc 4p dung, diéu chinh dén timg can bd, cong chitc (CBCC) va
ngudi lao dong tai Van phong HDND va UBND huyén goi tat 1a (Van phong):;

Chuong I1
NGUON KINH PHi
Piéu 3. Nguon kinh phi:
Nguoén kinh phi duoc Uy ban nhan dan huyén giao hang nim cho Vin
phong kinh phi thuong xuyén va kinh phi khong thuong xuyén dugc st dung
theo quy dinh cua co quan c¢6 tham quyén.



Chuong II1
Piéu 4. C4c ndi dung chi.
1. Tién luong;
2. Tién cong:
3. Phu cép luong;
4. Céc khoan dong gop theo luong;
5. Khen thuong;
6. Phic loi tap thé;
7. Cac khoan thanh toan khac cho ca nhan theo quy dinh;

8. Cé&c khoan thanh todn dich vu cbng cong (dién, nudc, vé sinh moi
truong,...);

9. Chi vat tu van phong (vian phong pham; cong cu, dung cu van
phong,...);

10. Chi théng tin, tuyén truyén, lién lac (cudc phi dién thoai, cude phi buu
chinh, sach, béao, tap chi,...);

11. Cong tac phi (chi phi di lai, phu cap luu tra, thué phong nghi,...);

12. Chi phi thué muén (thué lao dong bén ngoai; thué mudn khac);

13. Chi mua sam tai san, trang thiét bj, phuong tién Iam viéc; sira chira
thuong xuyeén tai san (ngoai kinh phi giao khong tu chu dé stra chira I6n, mua
sam tai san co dinh);

14. Chi phi nghiép vu chuyén mén (vat tu phuc vu nhiém vu chuyén
mon, ...);

15. Chi hd tro hoat dong cua cac to chic Pang, doan thé;

16. Cac khoan chi hoat dong thuong xuyén khac (cac khoan phi va I¢
phi...).

17. Chi tiép khach.

Picu 5. Mirc chi, phwong thirc, thei gian va quy trinh thuc hién chi
thanh toan ca nhan

1. Tién lwong, tién cong:

1.1. Tién luong, tién cdng ciia CBCC, ngudi lao dong duoc thuc hién theo
quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

1.2. Tién lwong caa CBCC, ngudi lao dong dugc cu di hoc tap trung trong
nudc: Thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc va cia Bo Tai chinh.

1.3. '[ién luong cua CBCC, ngudi lao dong nghi 6m dau, thai san: Do co
quan Bao hiem x& hoi chi tra theo che d6 quy dinh.

2. Céc khoan phu cap thyc hién theo ché d hién hanh ciia Nha nwér,
gom:

2.1. Phu cip chic vu lanh dao;

2.2. Phu cép tham nién vuot khung;

2.3. Phu cép doc hai;

2.4. Phy cap cong vu;

2.5. Phu cap trach nhiém: Ké toan truang, Tha quy;



2.6. Phu cip doc hai, nguy hiém déi véi CBCC, nguoi lao dong theo ché
d6 quy dinh (bao gom ca phu cap bang hién vat);

2.7. Phu cip khac (kiém nhiém).

Cac khoan phu cap quy dinh tir diém 2.3 dén diém 2.7 néu trén khong
dung dé tinh dong bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép va kinh
phi cong doan.

Phuong thtc va thoi gian chi tra tién luong va cac khoan phu cap hang
thang: Chuyén tra 01 lan/thang vao tai khoan ca nhan cia CBCC, nhan vién, lao
dong hop dong; trong khoang 15 ngay 1am viéc dau thang (khong ké ngay nghi
thar bay, cha nhat va ngay nghi 18, tét).

3. Céc khoan trich ndp theo lwong, bao gom: Bao hiém xa hai, bao
hiém y té, bao hiém that nghiép, kinh phi cong doan. Cac khoan huéng ché
d6 bao hiém x& hai tra thay lwong khi 6m dau, thai san.

3.1. Béi twong tham gia ché do bao hiém xa hoi, bao hiém y té: cong chiic

3.2. Muc trich nop Bao hiém x& hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép,
kinh phi cong doan: Thyuc hién theo quy dinh ciia Nha nudc.

3.3. Quy trinh, hd so, thii tuc thuc hién ddi véi cac khoan bao hiém xa hoi
tra thay luong (nghi 6m, nghi thai san): Thuc hién theo quy dinh cta Luat Bao
hiém x& hoi va cac vian ban hudng dan hién hanh hoic sira doi, bd sung (néu co)
cua Nha nudc.

Cham nhat trong vong 45 ngay ké tir ngay tré lai lam viéc, CBCC ¢ trach
nhiém gti hd so thanh toan ché d6 bao hiém xa hoi vé phong Ké toan, cu thé
nhu sau:

a) Doi voi ché do thai san:

- Giay d& nghi thanh toan;

- Gidy chung sinh hoic Gidy khai sinh (ban sao hoic ban sao c6 cong
chung) hodc trich luc Gidy khai sinh caa con;

- Giay chiing nhan phau thuét (trong truong hop dé mo) cua nguoi me.

b) Déi véi trudng hop nghi do dm dau, kham thai, hat thai: H so d¢& nghi
thanh toan gom:

- Giay dé nghi thanh toan;

- Giay ra vién (ban chinh hoic ban sao chting thuc) doi véi trudng hop
diéu tri noi trd hoac Gidy chiing nhan nghi viéc huong BHXH theo mau quy
dinh do co s¢ Kham chira bénh cip. Truong hop nguoi lao dong mac bénh dai
ngay ngoai thoi gian diéu tri ndi trd con cd thoi gian diéu tri ngoai tra: Phiéu hoi
chan (ban sao) hoic Bién ban hoi chan (ban sao) thé hién thoi gian nghi viéc dé
diéu tri;

Truong hop nghi cham séc con dm: Gidy ra vién (ban chinh hozc ban sao
chtng thuc) hodc s6 y ba cua con (ban chinh hoic ban sao ching thuc).

c) Ké toan khong chiu trach nhiém vé sy cham tré do CBCC, nguoi lao
dong khdng kip thoi giri hd so thanh toan ché d6 bao hiém xa hai theo thoi gian
quy dinh.

4. Tién lwong 1am viéc vao ban dém, 1am thém gio:
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4.1. CBCC, nguoi lao dong lam viéc vao ban dém, thém gio duoc thanh
toan tién lwong lam viéc vao ban dém, thém gid theo quy dinh cuia Nha nudc.

4.2. Thanh toan tién lwong 1am viéc ban dém, lam thém gid thuc hién
theo Thong tu lién tich s6 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005 cua lién
Bo Noi vu va Bo Tai chinh vé viéc hudng dan thuc hién ché do tra luong 1am
viéc vao ban dém, 1am thém gio dbi véi CBCC vién chirc: Thong tu sb 23/TT-
BLDTBXH ngay 23/6/2015 cua B Lao dong, Thuong binh va Xa hoi hudng
dan mot sd diéu khoan vé tién lwong tai Nghi dinh s 05/2015/ND-CP ngay
12/01/2015 caa Chinh phi; cac vian ban huéng dan thyuc hién va sta d6i, bd sung
(néu co).

CBCC, nguoi lao dong lam viéc ban dém, lam thém gio phai dugc Thu
truong don vi bd tri nghi bu theo quy dinh. Truong hop khdng bé tri dugc nghi
bu thi dugc thanh toan tién lwong lam viéc ban dém, lam thém gid; trude khi
thue hién phai ¢ y kién phé duyét cua Thu truong don vi d¢é dam bao: sé gio
lam thém ciia nguoi lao dong khéng qua 50% sé gio 1am viée binh thudng trong
01 ngay; trudng hop ap dung quy dinh 1am viéc theo tuan thi téng sé gio 1am
viéc binh thuong va sé gio 1am thém khdng qué 12 gio trong 01 ngay; khong
qua 30 gio trong 01 thang va tong sé khdng qua 200 gid trong 01 nam, trir mot
s6 truong hop dic biét do Chinh phi quy dinh thi dugc lam thém gio khong qua
300 gio trong 01 nam.

Can ct vao thuc té cong viéc va thot gian cu thé, viéc 1am thém gio clua
CBCC va ngudi lao dong phai dugc su déng ¥ hodc yéu cau cua lanh dao Vin
phong va phai xac 1ap cac thu tuc dang ky, xac nhan cia to chuyén mon theo
quy dinh chung dé phuc vu cho viéc 1ap thu tuc thanh toan tién lam thém gio
ding quy dinh.

4.3. Hb so, thu tuc thanh toan tién lvong lam viéc vao ban dém, thém gio:

a) Gidy dé nghi thanh toan.

b) Bang cham cdng 1am viéc vao ban dém, 1am thém gid hoic Gidy bao
lam thém gio

¢) Bang PBang ky thoi gian lam dém, thém gio hang thang ctaa don vi.

d) Bang thanh toan tién l1am viéc vao ban dém, thém gio phan anh ding,
du cac ndi dung, chi tiéu theo mau dinh kém.

4.4, Ho so thanh toan tién lwong lam dém, thém gid trong nam giri phong
Ké toan cham nhat ngay 20/01 nam sau dé dam bao thanh quyét toan kinh phi
trong thoi gian chinh Iy quyét toan (31/01) theo quy dinh.

Ké toan khdng chiu trach nhiém giai quyét va khong thanh toan ddi véi
cac truong hop giri ho so dé nghi thanh toén tién luong lam dém, thém gio trong
nam cham so vai thoi gian quy dinh néu trén. Viéc ra soat, thanh toan sé duogc
thue hién trong vong 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc day du ho so dé
nghi thanh toan theo quy dinh hién hanh va quy dinh tai Quy ché nay.

4.5 Quy dinh vé ché d6 thanh toan nghi phép:

a) Ché do nghi phép: Thuc hién theo quy dinh.

Phai c6 gidy nghi phép trude 30 ngay ké tir ngay ky gidy xin nghi phép
dé thu truong don vi sdp xép cong viée cho ngudi khac lam thay khong anh
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huong dén cong viéc chung cua don vi.

b) Thanh toan ché d6 nghi phép:

- Cong chtrc ctia Vin phong duoc thanh toan tién phuong tién di lai khi
nghi phép niam trong trudng hop: Tham vo hodc chdng; con; cha, me (ca bén
chéng hodc bén vo) bi dm dau, bi chét.

- Muc thanh toan:

Tién phu cap phuong tién di lai: Thyc hién theo quy dinh tai Thong tu sd
141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cta Bo Tai chinh va Thong tu sb
57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 ciia Bo Tai chinh vé stra ddi, bo sung mot sd
diéu cua Thong tu 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua Bo Tai chinh, quy
dinh quy dinh vé ché d¢ thanh toan tién nghi phép hang nim d6i véi can bo,
cong chirc, vién chuc, lao dong hop dong lam viéc trong cac co quan nha nudc
va don vi su nghi€p cong lap.

- biéu kién, thoi han thanh toan:

+ Tién phuong tién di nghi phép hang nam chi duoc thanh toan mdi nim
mot lan;

+ Nghi phép cua ndm nao chi dugc thanh toan trong nam do.

- Ching tir thanh toan:

+ Gidy dong y cho nghi phép nam;

+ Phai c6 don va dugc chinh quyén dia phuong noi than nhéan cu tri hoic
co sO y té xac nhan mot trong cac truong hop sau : chong (v9); con; cha, me hai
bén vo hodc chong bi 6m dau di diéu tri tai co so y té, diéu tri dai han tai nha
hodc bi chét.

+ V¢ hodc hoa don mua v¢;

- Quy dinh ché do chi tién bdi dudng ddi vO1 nhimg ngay dugce nghi phép
hang nam nhung chua nghi hoic chwa nghi hét s6 ngay trong nam:

- Piéu kién thanh toan:

Cong chuc da dang ky nghi pheép, c6 don xin nghi phép nhung Chanh Van
phong xac nhan do yéu cau coéng viéc nén khong bb tri dugc thoi gian cho cong
chtrc nghi phép nam hoic khong bé tri du s6 ngay nghi phép nam.

- Murc thanh toan va cach thac chi tra theo quy dinh hién hanh cuy thé tinh
theo ngay luvong lao dong binh thuong cua CBCC.

- Thoi gian chi tra cho 02 truong hop chi thanh toan 01 1an trong nam.
Tién nghi phép cua nim nao thanh toan trong nim d6. Truong hop vi cong viée
Chanh Van phong cho lui thoi gian nghi phép sang ndm sau cing dugc thanh
toan trong pham vi thoi gian chinh 1y quyét toan ngan sach dén hét 31/01 nam
Sau.

- Cong chirc da duoc co quan bd tri sdp xép thoi gian cho di nghi phép theo
quy dinh nhung khong c6 nhu cau nghi phép thi khong duoc chi tra tién bodi
dudng ddi véi nhitng ngay chwa nghi phép hang nam.

5. Mikc phi sir dung dién thoai

5.1. V& str dung dién thoai tai co quan:



a) Pién thoai co quan chi dung phuc vu yéu cau coéng tic chung cua co
quan; nghiém cAm viéc sir dung dién thoai cho nhu cau riéng cua ca nhan.

b) Pinh murc chi phi st dung dién thoai tai co quan va dién thoai khoan cho
lanh dao:

- Cudc phi thué bao va sur dung dién thoai phuc vu tai phong lam vi¢c cua
lanh dao Vian phong, linh dao UBND huyén va cac phong 1am viéc cia cac t6
duoc thanh toan cu thé sau:

+ Cudc phi thué bao va str dung dién thoai phuc vu tai phong lam viéc cua
lanh dao Van phong, lanh dao UBND huyén thanh toan theo thuc té str dung.

+ Cudc phi thué bao tai phong lam viéc cac T6 chuyén mon duoc thanh
toan theo thyc té st dung.

Cén b cong chirc va cac bd phan co6 trach nhiém quan 1y tuan thu ding qui
dinh murc phi, viéc str dung vuot dinh mire phi néu trén thi phai tu chiu trach nhiém
thanh toan phan cudc phi st dung vuot. K& toan cin ctr dinh mc, tong hop tinh
hinh str dung phi va thong bao thuong xuyén cho tung t6 blet cudi nam tong hop
s6 thuc té phi st dung va dinh mirc khoan, xac dinh s6 tién phi chénh I¢ch thong
béo cho céc t6 va bao cao Chanh Vin phong xem xét, xir Iy theo quy dinh.

Cdc truong hop dac biét swr dung vieot mirc phi dién thoai thuoc ly do khach
quan do phuc vu céng tac Van phong va UBND huyén trong nhitng thoi diém ddic
biét nhu thién tai, bao lut ...thi dwoc Lanh dao Van phong xem xét xu Iy cu thé.

5.2 PBinh mutc khoan phi st dung dién thoai cong vu tai nha riéng va dién
thoai di dong dbi voi Thuong truc HDND va lanh dao UBND huyén theo Quy
dinh Nha nudc hién hanh cu thé nhu sau.

Pon vi tinh: d6ng/thang.

Mirc khoan L
STT Chire vu o o Ghi chu
Nhariéng | Di dong
01 | Chua tich HDND, UBND huyén 100.000 | 250.000
02 | Pho Cha tich HDND, UBND huyén 80.000 0

5.3 Trang bi dién thoai:

Dién thoai di dong: Trang bi cho déng chi Chu tich HDND, UBND huyén,
tién mua may khong qua 3.000.000d/may/nhiém ky (mua 01 lan) trir truong hop
bi hu hong do khach quan.

6. Vé sir dung di€n, nwdc trong co' quan: Can bd cong chuc co quan phai
c6 y thie trong viée tiét kiém str dung nudc, dién phuc vu cong tac, hét gio 1am
viéc, trudc khi ra khoi phong phai kiém tra, tat cac thiét bi sir dung dién.

7. Cong tac phi.

7.1. Tién tau xe cho CBCC di cong tac dugc thanh toan theo quy dinh
Nha nude hién hanh, cu thé:

- Pbi véi CBCC, ngudi lao dong duoc bo tri xe 6 t6 co quan dua di cong
tac thi khong thanh toan tién tau Xe.

- Thanh toan tién tau, xe (gdm vé mdy bay, vé tau, xe van tai cong cong)
can bd cong chire di cong tac tir co quan dén noi cong tac tir 15 km trd 1én ma
nguoi di cong tac da truc tiép chi tra nhu sau:




+ Pi bing may bay dugc thanh toan mirc cao nhét 1a vé hang ghé thuong.

+ Pi bang phuong tién tau lira thanh toan murc cao nhét 1 vé ngdi mém.

+ Di bang phuong tién xe 6 to thanh toan theo gia vé thyc té.

- Céan bd cong chuirc, nguoi lao dong di cong tac tir 15 km trd 1€n ma tu tic
phuong tién ca nhan thi dugc thanh toan tién tu tic phuong tién c4 nhan cliia minh
thi dugc thanh toan khoan tién ty tac phuong tién 1a 1.000d/km.

7.2. Ché d6 phu cap luu tra trong thoi gian cong tac thyc hién thanh toan
theo quy dinh Nha nudc hién hanh cu thé:

- Di cong tac ngoai tinh: 150.000d6ng/ngay.

- Di cong tac trong tinh: 80.000d6ng/ngay, 40.000d/budi

Murc phu cap di cong tac trong tinh chi duoc dp dung cho cac truong hop di
cong tac dén cac xa nhu: My Son, Nhon Son, Ma N&i va cac huyén, thanh phd
trong tinh.

Céan bg cong chirc di cong tac ndi dung thudc co quan nao thi thanh toan &
co quan do.

Riéng cac dong chi di cong tac theo doan cong tic phdi hop lién nganh,
lién co quan thi thanh toan theo quy dinh tai Piéu 9 Thong tu 40/2017/TT-BTC
ngay 28/4/2017 cta BS Tai chinh.

7.3. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tic cho CBCC,
nguoi lao dong duoc cir di cong tac trong va ngoai tinh dugc thanh toan nhu sau

a) Mirc khoan tién thué chd nghi cho CBCC trong thoi gian cong tac.

- Pi cong tac & quan thudc thanh phd Ha Noi va thanh phd HO Chi Minh,
thanh phd Hai Phong, thanh phé Can Tho, thanh phé Pa Ning va thanh phd 1a
d6 thi loai I thudc tinh: 400.000d0ng/ngdy/nguoi;

- D1 cong tac tai huyén thudc cac thanh phé truc thudc trung wong, tai thi
x4, thanh phd con lai thudc tinh: mirc khoan 300.000 déng/ngay/ngudi;

- Pi cong tac tai cac ving con lai: 250.000 dong/ngay/nguoi;

- Trudng hop can bo di cong tac do phai hoan thanh cong viée dén cubi
ngay, hoac chi do dang ky phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t0) tur 18
gid dén 24 gio cung ngdy, thi duoc thanh toan tién nghi cia nira ngay nghi thém
t6i da bang 50% murc khoan phong tuong tng;

- Di cong tac trong tinh: 120.000 dong/ngay/ngudi;

b) Thanh toan theo hoa don thyc té:

Trong truong hop nguoi di cong tdc khong nhén thanh toan theo hinh thirc
khoan néu trén thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té (co hoa don hop
phap) do thii Thu truéng co quan, don vi duyét theo tiéu chudn thué phong nhu sau:

- D1 cong tac tai cac quan thudc thanh phé Ha Noi, thanh phé Ho Chi
Minh, thanh phd Hai phong, thanh phé Can Tho, thanh phd Pa Nang, thanh phd
la d6 thi loai 1 thudc tinh: dugc thanh toan muc gia thué phong ngu t6i da 1a
900.000d6ng/ngay/phong theo tiéu chuan 02 nguoi/ phong;

- b1 cong tac cac vung con lai: dugc thanh toan mirc gia thué phong ngu
tbi da 1a 600.000d0ng/ngay/phong theo tiéu chuan 02 ngudi/ phong.



- Truong hop di cong tac mot minh hodc doan cong tac ¢6 1¢ nguoi hodc
1¢ nguoi khac gioi thi duge thué phong riéng theo muc gia thué phong thuc té
nhung t6i da khong dugc vuot muc tién thué phong ctia nhitmg ngudi di cing
doan (theo tiéu chuan 02 ngudi/phong);

- Truong hop can bg, cong chire di cong tac dén noi co quan, don vi da bd
tri duge chd nghi khéong phai tra tién thué chd nghi, thi nguoi di cong tac khéng
duoc thanh toan khoan tién khoan thué chd nghi;

7.4. Ché d6 cong tac phi khoan theo thang cho cong chirc thuong xuyén di
cong tac luu dong trén 10 ngay/thang cho Vin thu, ké toan v6i mic khoan 1a
300.000d6ng/thang/ngudi theo khoan 1 Pidu 6 Quyét dinh 143/2017/QD-UBND
ngdy 26/12/2017 ciia Uy ban nhan dan tinh Ninh Thuan ban hanh Quy dinh ché
do cong tac phi, ché do hoi nghi trén dia ban tinh Ninh Thuan.

7.5. Chirng tir thanh toan cong tac phi:

- Giéy dé nghj thanh toan (theo mau dinh kém).

- Gidy di duong (theo mau quy dinh) cua nguoi di cong tac co ky va dong
dau x4c nhan ctia co quan, don vi noi dén cong tac (hodc cua khach san, nha
khach noi luu tra).

- Gidy moi, Cong van, Ké hoach cong tac da dugc thi truong don vi phé
duyét.

- Hoéa don, chimg tir mua vé khi di cong tac bang cac phuong tién giao
thong. Riéng chimg tir thanh todn vé may bay bao gdm hoa don, thé 1én may
bay.

- Héa don thué phong nghi hop phap (4p dung khi thanh toan tién thué
phong nghi theo hoa don thyc té).

Can bd cong chirc di cong tac phai tién hanh ké khai thanh toan cong tac
phi va ndp cac chimg tir lién quan tir ngdy 15 dén ngay 20 cia thang lién ké.

7.6 Can bd cong chitrc tam tng tién mit di cong tac ¢o trach nhiém thanh
toan ngay sau khi di cong tac vé, néu khong thanh toan thi trir vao tién luong,
tién cong.

8. Viin phong pham, sach, bio.

8.1. Quan ly chat ché viéc mua, cap phat va su dung van phong pham
cong cu, dung cu van phong (theo dé xuat cua timg bd phén, c¢6 phiéu dé xuat
theo mau).

8.2. Gidy A4: theo sé duy kién, hang thang cic bo phan lam phiéu dé xuat
mua thuc té theo yéu cau cong viéc.

8.3. Pbi v6i muc in may in, mua sam theo thuc té yéu cau su dung. Viéc
mua va thay toan b cum 6ng myc, DRum ghi hinh may in, may photo, phai co
phiéu dé xuét (theo miu), bd phéan sir dung may xac dinh chinh xac tinh trang hu
hong, ké toan kiém tra trinh Chanh Vin phong va théng nhat dé nghi 1anh dao
Vin phong quyét dinh thay thé bo phan may bi hu hong khong thé sta chita
khic phuc.

Truong hop Chanh Van phong khong cho stra chita ciing phai c6 thong
béo 1y do tai sao dé timg can bo biét.

8.4. Sach, bao.
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Viéc mua sach, bdo, tai li¢u do Lanh dao Van phong quyét dinh cu thé
trén co s& phuc vu chuyén mén theo dé nghi cia té chuyén mén va cic bo phan
truc thudc. (Khuyén khich CBCC doc bdo qua mang Internet)

8.5 V& nudc udng trong gio 1am viéc cho CBCC: Theo dé nghi thuc té, co
phiéu dé xuit mua theo nhu cau thyc té cong viéc.

9. Cac khoan chi khéc:

9.1 Truc vao ngdy nghi thi bay, chu nhat, ngay 1& dé phuc vu cong tac dot
xuit cia UBND huyén, bdo v¢ an ninh trat ty co quan dugc thanh toédn: tu
120.000d/nguodi/ngay.

9.2 Chi bodi dudng doc hai bang hién vat cho cong tac luu trir tai murc 1
khoan a diém 2 Diéu 2 theo Thong tu s6 25/2013/TT-BLDTBXH [ ngay 18 thang
10 ndm 2013 cua B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hudng dan viéc to chire
thuc hién ché do boi dudng bang hién vat ddi voi nguoi lao dong lam vi¢c trong
diéu kién c6 yéu td nguy hiém, doc hai: 10.000d/ngay lam viéc.

9.3 Chi moi com: Ché do chi tiép khach thuc hién theo Quyét dinh sb
42/2019/QD-UBND ngay 16/8/2019 cuia Uy ban nhan dan tinh Ninh Thuan
duogc sir dung ngudn kinh phi thuc hién ché d6 tu chu (kinh phi thuong xuyén).

Chi moi com mét 1an cho mét dot cong tac ddi voi cac doan khach 1a
Tinh uy, HO1 déng nhan dan, Uy ban nhan dan, cac sé, ban nganh dén lam viéc
tai huyén

Mitc chi: 280.000dong/phan/nguoi.

Cong churc giao nhiém vu, phuc vu tiép khach phai lay phiéu thanh toan
va ghi 18 cu thé 1anh dao tiép doan nao.

10. Viéc quan ly va sir dung tai san thugc Vin phong.

a) Tai san trang bi phuc vu cong tac thudc Van phong duogc theo doi, quan
Iy va st dung theo quy dinh hién hanh cta Nha nudc. Ké toan c6 trach nhiém
ghi chép, theo ddi, quan 1y chung va hudéng dan st dung dung quy dinh.

b) Viéc td chirc quan ly va st dung tai san tai cac T tryc thudc duge thuc
hién theo nguyén tic sau:

- Tai san trang thiét bi tai cdc phong lam viéc ctia 1anh dao Vin phong,
lanh dao UBND huyén do ké toan truc tiép theo ddi theo quy dinh.

- Tai san trang thiét bi phuc vu cong tac theo timg phong lam cua cac T6
chuyén mon do T4 truong chiu trach nhiém theo doi, quan ly truc tiép, qua trinh
str dung néu phat sinh hu hong thi CBCC truc tiép str dung c6 trach nhiém bao
cho T truong biét va phdi hop Vol ké toan tién hanh cac thu tyc sira chira theo
quy dinh; tai san khong con nhu cau st dung, hu hong khéng con str dung duoc,
CBCC, T trudng c6 trach nhiém bao va dé nghi ké toan tiép nhan, quan 1y theo
quy dinh.

- Tai san trang bi tai H0i truong, cac phong hop thudc Van phong do phé
Vin phong quan tri hanh chinh va Ké toan chiu trach nhiém phan cong CBCC,
nguoi lao dong theo doi, quan ly va sir dung theo quy dinh.

11. Chi phac lei:
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- Chi cac ngay 1&: Gid t6 Hung Vuong; ngay giai phong M[én Nam 30/4,
Quoc t€ lao dong 01/5; ngay Quoc khanh 02/9; Tet Duong lich; Tet Nguyén dan
tr 200.000d/nguoi dén 1.000.000d/nguoi.

- Chi hd tro tién an cho CBCC tham gia hoi nghi CBCC hang nam:
200.000d/nguor.

- Chi hd tro ngay truyén thong thanh lap Van phong (28/8):
200.000d/nguoi dén 500.000d/nguoi.

Piéu 6. Sir dung kinh phi tw chi tiét kiém dwoc

Chi tra thu nhap tang thém:

Mirc TNTT ctia CBCC = (H¢ s luong+Chirc vu+Tham nién vuot khung
cua CBCC) x Luong co ban x 0,6

Diéu 7. Céc khoan chi:

1. Chi cho ngudi uy tin trong ddng bao dan tdc thiéu sd theo Quyét dinh
sO 12/2018/QD-TTg vé tiéu chi lya chon, cong nhan nguoi ¢ uy tin va chinh
sach dbi v6i ngudi c6 uy tin trong ddng bao dan toc thiéu so:

- Theo phan c4p quan ly thuc hién chinh sach, nguoi c¢é uy tin dugc thim
hoi, ting qua nhan dip Tét Nguyén dan, Tét cua cac dan toc thiéu sé khdng qua
2 lan/nim; mic chi khong qua 500.000 ddng/ngudi/lan; tham hoi, hd tro nguoi
c6 uy tin bi 6m dau khong qua 1 lan/nam. Khong qua 800.000 dong/ngudi/nam.

- Bén canh d6, tham hoi, hd tro ho gia dinh nguoi c6 uy tin gip kho khin
(thién tai, hoa hoan). Muc chi khong qua 500.000 dong/gia dinh/nim.

- Tham viéng, dong vién khi ngudi c6 uy tin, than nhan trong gia dinh (bd,
me, Vo, chong, con) qua doi. Mic chi khong qua 500.000 dong/truong hop.

2. Chi boi dudng, hd trg cho doan kiém tra An toan thyc pham; doan kiém
tra hanh nghé y, duoc tu nhan my pham:

- Poan kiém tra tai cac x3 Lam Son, Luong Son, Tan Son, Quang Son,
Hoa Son thanh toan: 50.000d/ngay.

- Poan kiém tra tai cac xa M¥ Son, Nhon Son, Ma N¢i thanh toan:
80.000d/ngay.

- Cac khoan chi khac: van phong pham, xing xe, thué xe.... thanh toan
theo thuc té.

3. Chi thyc hién ché d6 bdi dudng dbi v6i ngudi lam nhiém vu tiép cong
dan, xtr ly don thu, khiéu nai, t6 céo, kién nghi theo Quyét dinh 80/2017/QD-
UBND ngay 25/8/2017 cua UBND tinh Ninh Thuén: 80.000d/ngay.

4. Kinh phi hd tro cho can bd cong chie ddu mdi lam nhiém vy kiém soat
tht tuc hanh chinh theo Quyét dinh s 22/2014/QD-UBND ngay 27/12/2014 cua
UBND tinh: 20.000d/ngay lam viéc.

5. Chi bdi dudng hoat dong danh gia ndi bd hé théng quan 1y chat luong
theo tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015 theo Thong tu sé 116/2015/TT-
BTC ngay 11/8/2015 cua B truong Bo Tai chinh quy dinh cong tac quan ly tai
chinh dbi véi vige tu van, xdy dung, ap dung, duy tri va cai tién HTQLCL theo
Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015 vao hoat dong cta cic co quan, to
chtrc thudc hé thong hanh chinh nha nuéce: 150.000d/ngay.
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6. Chi mua qua ngiy thay thuéc Viét Nam 27/2, ngiy béo chi Viét Nam
21/6: 1.000.000d/qua.

7. Chi kinh phi khdm stc khée nghia vu quan su theo Thong tu
16/2016/TTLT-BYT-BQP ngay 30/6/2017 quy dinh viéc kham stc khoe thuc
hién nghia vu quan su.

7.1 Kinh phi bdi dudng cho mét ngay l1am viéc cua mdi thanh vién trong
doan kham stc khoe hoic to kiém tra sic khoe (gom: kham stc khoe, tap huan,
so két, tong két v.v...):

a) Puoc tinh bang mot ngay cdng tac phi trong tinh cua can bd céng nhan
vién chuc theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc;

b) Riéng thanh vién Hoi ddng kham stc khoe nghia vu quan su, ngoai tiéu
chuan nhu thanh vién doan kham stic khoe néi trén con duoc boi dudng thém
khoan tién bang phu cip truc cua bac si tai bénh vién huyén theo ché do hién
hanh cta Nha nudc.

7.2 Kinh phi chi cho viéc giri cong dan di kham chuyén khoa, chiéu, chup
X-quang va lam cac xét nghiém can thiét khac duoc thanh toan theo thuc té.

7.3. Kinh phi chi cho van chuyén dung cu, phuong tién phuc vu cho doan
kham suc khoe dugc thanh toan theo thuc té.

8. Kinh phi nhuan bat, bai viét dang trén trang thong tin dién tir huyén
Ninh Son: theo Quyét dinh 3025/QD-UBND ngay 15/12/2020 cua Uy ban nhan
dan huyén Ninh Son vé Ban hanh ban hanh quy dinh ché @6 nhuan bt tin bai
dang trén trang Thong tin dién tr huyén Ninh Son, nhu sau

a) Hé s6 nhuan but:

TT Thé loai H¢é s6 nhuéin bt

Tin
- Tin hoat dong, su kién khong kém anh 1,0

1 | - Tin hoat dong, su ki€n kém anh 15
- Tin tong hop, tin sdu, tudng thuat 1,2-2,5
- Tin dang lai bdo khac 0,5
Anh

5 Ar}h hoat d‘cf)ng s::fm xuét trén cac linh vuc, cu thé:
- O viing dong bang 1,2-1,5
- O ving mién nui, viing sau, ving xa 1,5-1,8
Bai

3 | - Bai phan anh 2,0-25
- Bai binh luan 2,5-3,0

4 | Nghién ctru 3,0-4,0

5 | Truc tuyén, Media 4,0-5,0

b) Gia tri mot don vi hé sb nhuan but bang 10% muc tién luong co so
theo quy dinh hién hanh.

¢) Cach tinh nhuan but cho mdi tin, bai viét twong Gmg véi timg thé loai:
Nhuén but = Hé sd nhuan but x Gia tri mot don vi hé s6 nhuén but x 20%.
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d) Pinh muc chi tra thu lao cho cong tac bién tap, gian tiép dang tin trén
Trang thong tin dién tir cua huyén

Pinh mtc chi tra cho cong tac bién tap 1a 15%, gian tiép dang tin 1a 10%
trén tong chi phi nhuan bat chi tra cho Trang thong tin dién tr cta huyén va
dugc phan bo cho tung chtrc danh, chtrc viéc nhu sau:

STT Chirc danh 50 Mirc thu lao Ghi chu
lwong
I. | Thu lao bién tip 15%
1 | Trudéng Ban bién tdp 1 3,3%
2 | Pho Trudéng Ban bién tap 2 2X2,7%
3 | Thanh vién ban bién tip 3 3x2,1%
1. | Thu lao gian tiép ding tin 10%
1 | Quan tri Trang TTDT 1 3%
2 | Xay dung giao di¢n 1 3%
3 | Nhép tin bai 1 1,5%
4 | K€ toan 1 1,5%
5 | Xt ly hinh anh 1 1%

9. Huan luyén dan quan ty vé khéi UBND huyén: chi boi dudng, hd tro
cho dan quan ty vé khong qua: 30.000d/nguon.

10. Chi hd tro cong tac phi cho 14i xe: 300.000d/thang/nguoi.

11. Chi tién may trang phuc cho bao vé: 1.000.000d/nam/ngudi.

12. Chi don dep Hoi truong Uy ban nhan dan huyén va nha vé sinh Uy
ban nhan dan huyén: 500.000d/thang/nguoi.

13. Cac nguon kinh phi b6 sung nhiém vu trong nam chi theo quy dinh
hién hanh.

Piéu 8. Mirc chi, phwong thic, thoi gian va quy trinh thuc hién kinh
phi khong thuwdong xuyén cia Lanh dao Uy ban nhan dan huyén Ninh Son.

1. Viéc quan ly, str dung 6 to va cac tai san phuc vu cong tac.

1.1 Pinh muc ti€u hao nhién li€u cua tirng xe duoc xac dinh cu thé:

- Xe 6t0 85A- 00041: 15 1it/100 km.

- Xe 6t0 85A-00020: 18 1it/100 km.

- Xe 6t0 85A-00178: 16 1it/100 km.

Cac trudng hop dot xuit co quan phai muon xe 6 t6 cia cac co quan khéc
thi thanh toan theo dinh mirc xang xe ctia co quan cho muon xe.

DPinh muc thay nhét cho xe 6 t6 dugc thuc hién cho khoang
10.000km/l1an. Tuy theo truong hop cu thé cua timg xe, 1ai xe co dé xuét s6 km
thap hon nhung phai néu nguyen nhan dé dam bao chat luong hé sé an toan cua
Xe va ¢y kién tryc tiép ctia Chanh Vin phong; thay loc nhot xe la
10.000km/1an (Tai xe phai bao cdo va lam phiéu dé xuat, theo mau dinh kém).

Tién nhién liéu xe di cong tac, tién thay nhot, loc nhdt thanh toan trén co
s0 86 km thyuc di, dinh muc tiéu hao nhién liéu va gia nhién liéu, nhét, loc nhét
thi trudng tai thoi diém thanh todn; 141 xe md s hanh trinh xe dé theo ddi, ghi
chép s6 km theo dong hd km ciia hanh trinh xe dé 1am co sé thanh toan.
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Thot han thanh toan nhién liéu: ndp cac chung tur lién quan tur ngay 15 dén
ngay 20 cua thang lién ké, ké tir ngay di cong tac vé lai co quan, lai xe phai tap
hop du ho so, ching tir theo quy dinh (cac truong hop di cong tac theo Gidy moi,
chuong trinh cta co quan chu tri thi lai xe phai nop kem Gidy moi, chuong trinh
vao ho so thanh toan) va tryc ti€p 1ién hé ké toan dé thanh toan theo quy dinh.
Truong hop do phai di cong tac lién tyc thi cudi moi thang phai thanh toan dat
diém.

Néu l4i xe khong chip hanh theo quy dinh thanh toan chi phi cong tac
theo quy dinh trén, lam anh huong dén viéc tam tmg va thanh toan kinh phi voi
Kho Bac thi K¢ toan dugc phép tur choi d€ nghi tam tng kinh phi va bao cao
lanh dao Van phong xem xét, xu ly.

Dinh mtrc khoan rira xe cho 1ai xe/dau xe:

Rira xe hang thang (3 1an x 50.000d/1an) = 150.000d/thang.

Tai xé tranh thi khong di cong tac thi rira xe va kiém tra tinh trang xe tai
cO quan.

(Néu nhiéu hon 03 lan thi & nghi bang phiéu dé xuat va c6 ¥ kién cua
nguoi st dung xe 0t0).

1.2. Chirng tir thanh toén tién nhién liéu: bao gdm

- Lénh diéu xe (do Ph6 Chanh Vin phong diéu xe truc tiép ghi vao 1énh
diéu xe, truong hop dot xuat phai do Chanh Van phong truc tiép ghi Iénh di€u
Xe) va ¢6 xac nhan ctua cong chuc st dung xe.

- Hoéa don.

- Giay dé nghi thanh toan. (theo mau dinh kém)

Trudng hop Van phong khong bé tri duoc xe cho lanh dao UBND huyén di
cong tac thi chu dong thué phuong tién van chuyén: bao gom

- Hop dong thué phuong tién van tai.

- Bién ban thanh Iy Hop dong thué phuong tién van tai.

- Bién ban nghiém thu Hop ddng thué phuong tién van tai.

- Hoa don

- Giay dé nghi thanh toan. (theo mau dinh kém)

1.3 Swra chira xe 6td: Hang nam, cdn ctr du toan chi NSNN duogc giao va
stra chira 0t0 theo ding cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

Viéc stra chita xe 6 t0 phai ¢6 ¥ kién ctia Lanh dao Uy ban nhan dan huyén.

Ho6 so thanh toan gom:

- Gidy dé xuat

- Bang béo gia: 03 bang

- Hop dong stra chira

- Bién ban nghiém thu

- Bién ban thanh ly

- Hoéa don

- Gidy dé nghi thanh toan (theo mau dinh kém)

1.4. Viéc diing kiém, 1é phi dwong bd, bio hiém xe 6to:
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- Lai xe phai 1am dé xuat trudc 30 ngay giri ké toan tong hop lai bao cao
Chanh Van phong phé duyét.

- Hoa don.

- Gidy dé nghi thanh to4n. (theo mau dinh kém)

2. Stra chira nhé:

2.1 Pbi voi muc in may photocopy mua sim theo thuc té yéu cau sir
dung. Viéc sira chita may photo, may diéu hoa va stra chita nho cac hang muc
khéc phai co phiéu dé xuat (theo mau), bo phan str dung may xac dinh chinh xac
tinh trang hu hong, ké toan kiém tra trinh Chanh Van phong va théng nhat dé
nghi lanh dao Uy ban nhan dan huyén quyét dinh thay thé bo phan may bi hu
hong khong thé stra chita khac phuc.

Truong hop lanh dao Uy ban nhan dan huyén khong cho stra chira cling
phai c6 thong béo 1y do tai sao dé ting cén bg biét.

2.2 Chirng tir thanh toan thanh toan

- Phiéu d¢é xuat

- Giay dé nghi thanh toan

- Phiéu bao gia

- Hop dong, bién ban nghiém thu thanh 1y, héa don.

3. Viéc quén 1y cwéec Buu pham, Buwu phi, Fax.

Cudc buu pham, buu phi, Fax, thanh toan theo thuc té. Ké,toén, Van thu ¢
trach nhiém theo doi, giam sat viéc st dung cac dich vu ddm bao tiét kiém, hiéu qua.

4. Chi tiéu hoi nghi.

Ché do chi t0 chirc cac cude hoi nghi dugc thuc hién theo Quyét dinh s6
143/2017/Qb-UBND ngay 26/12/2017 cia Uy ban nhan dan tinh Ninh Thuan
ban hanh Quy dinh ché d¢ cong tac phi, ché do hoi nghi trén dia ban tinh Ninh
Thuan.

5. Chi tiép khach.

5.1 Mtic chi nuée udng:

Khach dén 1am viéc tai co quan, don vi chi nuée uéng 30.000dong/ ngudi/ ngay.

5.2. Chi moi com: Ché d§ chi tiép khach thyc hién theo Quyét dinh s6
42/2019/QD-UBND ngay 16/8/2019 cua Uy ban nhan dan tinh Ninh Thuén
duoc sir dung ngudn kinh phi thyc hién ché d6 tu chu (kinh phi thuong xuyén)
va cac nguon kinh phi hop phap khac theo quy dinh cua phap luat (kinh phi
khong thuong xuyén). Chi moi com mot 1an cho mét dot cong tac ddi voi cac
doan khach la Tinh uy, Hoi d6ng nhan dan, Uy ban nhan dén, cac s&, ban nganh
dén lam viéc tai huyén.

Mirc chi: 280.000 dong/phan/ngudi

Lanh dao va cong chire Van phong khi duge giao nhiém vu, phuc vu tiép
khach phai ldy phiéu thanh toan, ghi 1& cu thé lanh dao tiép doan nao va phai co
¥ kién ctia Lanh dao UBND huyén vao Gidy dé nghi thanh toan.

6. Chi mua hoa tuoi: Ling hoa du 18 ky ni¢m, dai hoi: 700.000d/l§mg.
7. Chi mua hoa tuoi:Viéng dai liét sy tinh: 1.000.000-2.000.000d/vong.
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8. Quan 1y chat ché viéc mua, cip phét va sir dung van phong pham, cong
cu, dung cu van phong.

9. V& sur dung di€n, nudc sinh hoat va dién thoai trong co quan:

- Can bo cong chitc co quan phai co y thic trong viée tiét kiém st dung
nudc, dién sinh hoat phuc vu cong tac.

- Cu’g'rc internet, cudc phi thué bao va str dung dién thoai dugc thanh toan
theo thuc té st dung.

10. Céac ngudn kinh phi bd sung nhiém vy trong nam chi theo quy dinh
hién hanh.

Diéu 9. Mirc chi, phwong thirc, thoi gian va quy trinh thyc hién kinh
phi khong thwong xuyén cia Thwong truc Hoi dong nhan dan huyén Ninh
Son.

1. Hoat dong phi cua dai biéu Hoi df)ng nhan dan cap huyén duoc huong

hé s 0,4 muc luong co sé theo diém b khoan 2 Piéu 3 Nghi quyét
1206/2016/NQ-UBTVQH13 ngay 13/5/2016 cua Uy ban Thudng vu Qudc hoi.

2. Hop Héi dong nhan dan: Ché do chi to chtic cac cudc hop Hoi dong
nhan dan duoc thuc hién theo Quyét dinh sé 143/2017/QD-UBND ngay
26/12/2017 cua Uy ban nhan dan tinh Ninh Thuan ban hanh Quy dinh ché do
cong tac phi, ché d6 hoi nghi trén dia ban tinh Ninh Thuan, Quyet dinh sb
69/2012/QD-UBND ngay 30/11/2012 ctia Uy ban nhan dan tinh Ninh Thuén vé
viéc quy dinh ché d¢, dinh muc chi tiéu tai chinh phuc vu hoat dong cua Hoi dong
nhan déan va dai biéu Hoi ddng nhan dan cac cép tinh Ninh Thuan va Quyét dinh sb
27/2017/QD-UBND ngay 11/4/2017 vé Stra d6i, bd sung mot sd didu ciia Quyét
dinh sé 69/2012/QD-UBND ngay 30/11/2012 cta Uy ban nhan dan tinh Ninh
Thuéan vé viéc quy dinh ché do, dinh murc chi tiéu tai chinh phuc vu hoat dong
ctia Hoi dong nhan dan va dai biéu Hoi dong nhan dan cac cap tinh Ninh Thuan.
Chi phuc vu cac ky hop ctiia Hoi dong nhan dan:

2.1. Dbi voi chu toa, thu ky va to truong, to phé cac to thao luan trong cac
ky hop Hoi dong nhan dan:

a) Chu toa ky hop: 100.000 dong/ngudi/ngay.

b) Thu ky ky hop: 90.000 déng/ngudi/ngay.

¢) T6 trudng, to pho diéu hanh cac t6 thao luan trong cac ky hop Hoi dong
nhan dan: 40.000 dong/ngudi/ngay.

2.2. Dbi voi dai biéu Hoi dong nhan dan va khach moi: 80.000
dong/ngudi/ngay.

2.3. Can bg, chuyén vién, nhan vién phuc vu ky hop Ho1 déng nhan dan:
50.000 dong/nguoi/ngay.

2.4. Pai biéu Hoi dong nhan dan, dai biéu moi khong huong luong tir
ngan sach Nha nudc duoc b tri va thanh toan phong nghi tai nha khach, khach
san theo quy dinh, trong thoi gian tham du ky hop Hoi déng nhan dan.

2.5. Chi cac cude hop 6 lién quan truc tiép dén cac ky hop (hop chuan bi
nd1 dung, chuong trinh ky hop; danh gia rat kinh nghiém ky hop...)

- Chu tri cudc hop: 70.000 ddng/ngudi/ngay.

- Thanh vién tham du: 50.000 dong/nguoi/ngay.
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- Chi bao cio tong hop y kién thao luan tai cac ky hop cua Thudng truc
Hoi dong nhan dan: 300.000 déng/bao céo.

2.6. Chi xay dung bao cio tong hop v kién cir tri trude, sau cac ky hop
ctia Thuong truc Hoi ddng nhan dan: 300.000 déng/bao cao.

2.7. Chi hoat dong ctia cac to dai biéu Hoi dong nhan dan: 400.000
ddng/té/nam.

2.8. Ché do cong tac phi:

a) Pai biéu Hoi déng nhan dan, dai biéu moi (ké ca can b, cong chirc,
vién chirc dugc tri¢u tap) tham gia cac hoat dong cua Hoi déng nhan dan & co
quan, don vi nao do co quan, don vi d6 thanh todn cong tac phi theo quy dinh
hién hanh;

b) D6i voi dai biéu Hoi dong nhan dan khéng huong luong tir ngan sach
Nha nudc, dugc chi hd trg tién xang xe: 500.000 déng/dai biéu/nam.

2.9. Chi cong tac xi hoi: ngoai ché do chinh sach chung ctia Nha nudc di
quy dinh theo timg d6i tuong cu thé:

- Pai biéu Hoi dong nhan dan khi 6m dau phai nhap vién chi tham hoi
200.000 dong/dai biéu/lan nhung khong qua 2 lan trong nam.

- Pai biéu Hoi d6ng nhan dan qua doi dugc hd tro mai tang phi 1.000.000
ddng;

2.10. Chi hd tro d6i voi dai biéu Hoi dong nhan dan:

a) Ché do phu cap kiém nhiém:

- Truong cac Ban Hoi dong nhan dan cip huyén: mic phu cap kiém
nhiém dugc tinh bang 10% mirc luong hién huong, cong voi phu cap chirc vu va
phu cip thdm nién, vuot khung (néu co).

- Phé trudng cic Ban Hoi dong nhan dan cap huyén: muac phu cip kiém
nhiém duoc tinh bang 7% murc luong hién hudng, cong voi phu cap chirc vu va
phu cip thdm nién, vuot khung (néu co).

b) Chi hd tro may trang phuc cho dai biéu Hoi dong nhan dan huyén:
1.500.000 dong/ngudi/nhiém ky.

- Chi hd tro may trang phuc cho cong chuec tryc tiép phuc vu cac hoat
dong cuia Hoi dong nhan dan bang 50% murc hd tro may trang phuc cho dai biéu
Hoi dong nhan dan mdi cap huyén.

3. Giam sat ciia cic Ban Hoi dong nhan dan huyén:

Ché do chi giam sat cua cac Ban Hoi déng nhan dan duoc thuc hién theo
Quyét dinh sd 69/2012/QD-UBND ngay 30/11/2012 cta Uy ban nhan dan tinh
Ninh Thuan vé viéc quy dinh ché d9, dinh mirc chi tiéu tai chinh phuc vu hoat
dong ctua Hoi dong nhan dan va dai biéu Hoi dong nhan dan cac cap tinh Ninh
Thuan.

a) Chi cong tac gidm sat thuc hién chinh sach, phap luat cia Nha nudc,
Nghi quyét ctia Hoi ddng nhan dan cac cp; tham tra cac to trinh, dé an phat sinh
giita hai ky hop vé kinh té - x3 hoi, an ninh - qudc phong. Ngoai ché d6 thanh
toan cong tac phi theo quy dinh hién hanh, cac doan giam sat, tham tra cia
Thuong truc Hoi déng nhan dan, cac Ban cua Hoi1 déng nhan dan dugc chi nhu
sau: 50.000 dong/ngudi/ngay.

18



- Phong vién bao dai, nhan vién phuc vu: 30.000 dong/ngudi/ngay.
- Tong hop, 1ap bao céo két qua giam sat, tham tra: 300.000 ddng/bao cao.
b) Chi tham tra vin ban quy pham phap luat cua Hoi ddng nhan dan:
- Nguoi chi tri: 150.000 dong/ngudi/ngay.
- Pai biéu du hop: 100.000 déng/ngudi/ngay.
- Phong vién bao dai, nhan vién phuc vu: 30.000 dong/ngudi/ngay.
- Tong hop, 1ap bao céo két qua giam sat, tham tra: 500.000 ddng/bao cao;
4. Chi tiép khach.
~ Ché do chi tiép khach tai Thuong truc Hoi dong nhan dan thyc hién theo
Quyet dinh s6 42/2019/QD-UBND ngay 16/8/2019 cua Uy ban nhan dan tinh
Ninh Thuan duoc sur dung ngudn kinh phi thuc hién ché do tu chu (kinh phi
thuong xuyén) va cac ngudn kinh phi hop phap khac theo quy dinh ctia phap luat
(kinh phi khong thuong xuyén).
Chi mc‘ri‘com mét 1an gho mot dot cong tac ddi voi cac doan khach }é
Tinh ty, H61 dong nhan dan, Uy ban nhan dan, cac s&, ban nganh tinh khac dén
lam viéc tai huyén:
Mic chi : 280.000d6ng/phan/nguoi.
Cong chure giao nhiém vuy, phuc vy tiép khach phai lay phiéu thanh toan
va ghi r0 cu thé 1anh dao tiép doan nao.
5. Chi mua hoa tuoi: Lectng hoa du 18 ky ni¢m, dai hoi: SO0.000déng/lﬁng.
6. Chi mua hoa tuoi: Viéng dai liét sy tinh: 1.000.000dong/vong.
7. Vin phong pham, sach, bio.
7.1. Quan 1y chat ché viéc mua, cap phat va su dung van phong pham

cong cu, dung cu van phong (theo dé xuét cua timg b phén, co phiéu dé xuat
theo mau).

7.2. Can cu theo thuc té gﬁa Thuong truc HO1 Cténg nhan dan huxén bo
phén van phong va cac trang thiét bi khac nhu myc in, 6ng myc, drum...dé phuc
vu cho céc hoat dong ctia Thuong truc Ho1 dong nhan dan huyén va cac Ban.

7.3. B6i voi muc in may in mua sam theo thyc té yéu cau st dung. Vige
mua va thay toan by cum ong muc, DRum ghi hinh may in, phai c6 phiu dé
xuat (theo mau), bo phan su dung may xac dinh chinh xac tinh trang hu hong, ké
toan kiém tra trinh Thuong truc HOi dong nhan dan huyén quyét dinh thay thé
bo phan may bi hu hong khong thé stra chira khac phuc.

~ Trude khi mua phai bao cao cho Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén
biét, quyéet dinh vé mua mai hodc stra chira may moc

8. Viéc quan ly, sir dung 0 to va cac tai san phuc vu cong tac.

8.1. Sur dung 6 to.

Can ctr lich cong tac Vian phong ¢ trach nhiém cha dong bé tri xe phuc
vu Chu tich, cac Pho Chu tich HDND di cong tac theo quy dinh.

Dinh mtrc ti€éu hao nhién li¢u cua tung xe dugc xac dinh cu thé:

- Xe 6t0 85A- 00041: 15 1it/100 km.
- Xe 6t0 85A- 00020: 18 1it/100 km.

19



Cac trudng hop dot xuit co quan phai muon xe 6 t6 cia cac co quan khéc
thi thanh toan theo dinh mirc xang xe cua co quan cho mugn xe.

Dbi véi cac truong hop phai thué phuong tién van tai bén ngoai thanh
toan theo hop dong ky két gitra hai bén.

Thot han thanh toan nhién liéu: ngp cac chimg tur lién quan tir ngay 15 dén
ngdy 20 cta thang lién k&, ké tir ngay di cong tac vé lai co quan, CBCC phai tap
hop di ho so, chimg tir theo quy dinh (cdc trieong hop di cong tac theo Gidy moi,
chirong trinh ciia co quan chii tri thi CBCC phdi ndp kém Gidy moi, chwong trinh
vao ho so thanh todn, cdc truong hop dot xudt phdi ¢6 sw xdc nhdn dong ¥ cia
Thuong truc HPND) va truc tiép lién hé ké toan dé thanh toan theo quy dinh.
Trudng hop do phai di cong tac lién tuc thi cudi mdi thang CBCC phai thanh toan
dut diém.

Néu CBCC khong chap hanh theo quy dinh thanh toan chi phi cong tac
theo quy dinh trén, lam anh hudng dén viéc tam mg va thanh toan kinh phi véi
Kho Bac thi Ké toan duoc phép tir chdi dé nghi tam tng kinh phi va bao cdo
lanh dao xem xét, x1r ly.

8.2. Viéc quan 1y va st dung tai san thudc Thuong truc Hoi dong nhan
dan huyén.

Tai san trang bi phuc vu cong tac thudc Thuong truc Hoi dong nhan dan
huyén dugc theo doi, quan 1y va st dung theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.
Ké toan c6 trach nhiém ghi chép, theo ddi, quan 1y chung va huéng din sir dung
ding quy dinh.

8.3. Chting tur thanh toan:

a) Nhién liéu: bao gdbm

- Lénh diéu xe (do Pho Chanh Vin phong diéu xe truc tiép ghi vao 1énh
diéu xe, trudong hop dot xuat phai do Chanh Vin phong truc tiép ghi 1énh diéu
xe) va ¢6 xac nhan cua cong chuic st dung xe.

- Hoa don.

- Giay dé nghi thanh toan. (theo mau dinh kém)

b) Thué phuong tién van chuyén: bao gdm

- Hop ddng thué phuong tién van tai.

- Bién ban thanh Iy Hop dong thué phuong tién van tai.

- Bién ban nghiém thu Hop ddng thué phuong tién van tai.

- Hoa don

- Giay dé nghi thanh toan. (theo mau dinh kém)

9. Vé sir dung dién, nwéc va dién thoai trong co quan:

- Can bo cong chirc co quan phai c6 y thuc trong viée tiét kiém sir dung
nudc, dién phuc vy cong tac, hét gio 1am viéc, trude khi ra khoi _phong phai
kiém tra, tat cac thiét bi sir dung dién va dugc thanh toan theo thyc té sir dung.

- Pién thoai co quan chi dung phuc vu yéu cau cong tic chung ciia co
qguan; nghiém cAm viéc st dung di¢n thoai cho nhu cau riéng cua ca nhan va
duoc thanh toan theo thuc té sir dung.
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- Cuoc internet, cudc phi thué ‘bao va st dung di¢én thoai phuc vu tai
phong lam viéc cua Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén dugc thanh toan theo
thuc t€ st dung.

Chwong IV
TO CHUC THU'C HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 10. Nhiing noi dung lién quan dén quan ly, st dung kinh phi, tai san
khong quy dinh trong Quy ché nay do Chanh Vin phong quyét dinh theo quy
dinh cua Nha nudc hién hanh.

Thu truong co quan chiu trach nhiém quén ly toan b kinh phi hoat dong
ctia don vi minh trudc co quan cip trén va co quan chirc nang.

Quyét dinh vé viéc chi tiéu cac hoat dong chi clia co quan ké ca kinh phi
thuc hién khoén chi va kinh phi hoat dong ctia Uy ban (khong thyc hién khoan chi).

Quyet dinh ty 1€ phan chia quy thu nhap tang thém va quy phuc loi ¢ mirc
t6i thiéu hodc tdi da can cr vao nhu cau sir dung cta timg quy vao cudi nam.

Piéu 11. Khen thwéng va xir 1y vi pham.

Céan bd cong chirc, nguoi lao dong ¢6 ¥ thirc str dung dung dinh murc, ludn
ludn phan dau tiét kiém trong viéc sir dung kinh phi, tai san cong thi duoc xac
dinh 1 mot tiéu chi dat dé xét khen thudng cubi nim theo quy dinh.

Céc truong hop vi pham str dung vuot dinh mirc cho phép thi phai truy
thu truc tiép (trir trudng hop dic biét duoc Lanh dao Vin phong chép thuan);
khong xem xét, dé nghi khen thudng ddi véi cac ca nhan vi pham ma khong co
1y do chinh dang.

Piéu 12. To chirc thye hién.

Quy ché nay di dugc Lanh dao Vian phong, Ban chap hanh Cong doan co
s&, Ban Thanh tra nhan dan va toan thé can bo cong chue, nguoi lao dong co
quan théng qua.

Ké toan c6 trach nhiém t6 chtc theo dbi, thuc hién mua sim, quan ly,
thanh quyét toan ding ndi dung Quy ché va phap luat hién hanh.

Pinh ky 01 quy 01 1an, bo phan tai chinh ké toan (giao cho Ké toan) chu
dong thuc hién viéc cong khai tai chinh va 1ap ké hoach chi tiéu cho quy tiép
theo dé can by, cong chirc va ngudi lao dong biét.

Giao ké toan giup Chanh Vin phong phdi hop véi Ban Chap hanh Cong
doan, Ban Thanh tra nhan dan t6 chuc theo dai, giam sat qua trinh thyc hién.
Quy ché nay duoc stra doi, bé sung hang nam tai Hoi nghi CBCC hodc khi c6
quy dinh mo1 cia Nha nudec./.
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