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$6:07/Qp-vPUB Ninh Son, ngay 06 thang 01 ndm 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu trong ndi bd co quan
Vin phong HDND va UBND huyén

VAN PHONG HPND VA UBND HUYEN NINH SON

Can cu Ludt Ngdan sa’ch Nha nuéde sé 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015

Can cur Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu
quy dinh ché do tw chi, tw chiu trdach nhiém vé su dung bién ché va kinh phi
quan ly hanh chinh déi véi cde co quan Nha nudc va Nghi dinh so
117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phu vé sita doi, bé sung mot sé
diéu ciia Nghi dinh s6 1 30/2005/N19 CP ngay 17/10/2005;

Cén cir Thong tu lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua
Bé Tai chinh - Bé Néi vu ban hanh ché d tw chu, tw chiu trdach nhiém vé sir
dung kinh phi quan ly hanh chinh d@6i véi cdc co quan Nha nudc;

Cén cir Quyét dinh so 6487/0b ngay 10/12/2001 cua Chui tich Uy ban nhén
dan tinh Ninh Thudn vé viéc trang bi dién thoai cé ding tai nha riéng va dién
thoai di dgng cho can bg ldnh dao trong cac co quan hanh chinh, don vi su
nghiép, t6 chire chinh tri, t6 chirc chinh tri-xd héi khéac ¢ dia phuong va Quyet
dinh s6 462/0D ngay 20/01/2003 cua Chu tich Uy ban nhdn ddan tinh Ninh
Thudn vé sira déi, b sung Quyét dinh sé 6487/0P ngay 10/12/2001 cia Chi
tich Uy ban nhdn dan tinh th Thudn;

Can cir Quyét dinh s6 143/2017/0D-UBND ngay 26/12/2017 cua Uy ban
nhén déan tinh Ninh Thugn ban hanh Quy dinh ché d céng tdc phi, ché dj hoi
nghi trén dia ban tinh Ninh Thuan

Can cit Quyét dinh sé 42/2019/0D-UBND ngay 1 6/8/2019 cua Uy ban
nhan dan tinh Ninh Thugn vé quy dinh ché do tiép khach nuoc ngoai vao lam
viéc tai tinh, ché dé chi t6 chire hdi nghi, héithdo qudc té tai tinh va ché dj tiép
khach trong nudc trén dia ban tinh Ninh Thuan;

Can cuw tinh hinh thuc hién qua cac nam vé chi tiéu va sir dung tai san tai
co quan, ké hoach nhiém vu cong tac hang nam va du toan chi ngan sach dwoc
glao,

Sau khi t6 chitc 1y y kién cdn bé cong chire va thong nhat véi Ban chdp
hanh Céng doan co sé ngay 30/12/2021 tai Phong hop truc tuyén Vin phong
HDND va UBND huyén,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu trong ndi bg
Vién phong Hoi dong nhan dén va Uy ban nhan dan huyén Ninh Son; Quy ché
gom 4 Chuong va 12 Piéu.



Diéu 2. Toan thé cong chire, ngudi lao dong thudc Vin phong HDND va
UBND huyén Ninh Son chju tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky va thay thé
Quyét dinh s 03/QD-VPUB ngay 07/01/2021 cta Chénh Vin phong HDND va
UBND huyén vé ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd./.

Noi nhin: TM.VAN PHONG
- Nhu Dieu 2; ANH VAN PHONG

- BCH Céng doan;
- Phong Tai chinh — Ké hoach:;
- Kho bac NN huyén;

- TT.HDND huyén; = : /
Nl

- CT va cac PCT UBND huyén;
Phan K& Vi

- Vin phong; LD,CCBC;
- Luu: VT, KT.




UBND HUYEN NINH SON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Doc lap - Tw do - Hanh phic

_ QUYCHE
CHI TIEU TRONG NOI BO CO QUAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 O /OP-VPUB
ngay (t thangC{ ndm 2022 cua Véin phong HPND va UBND huyén)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Nguyén tic chung.

a) Bao dam hoan thanh tét nhiém churc nang vu dugc giao;

b) Khong ting bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh duoc giao, trir
truong hop dac biét theo quy dinh cia phéap luat;

c) Viéc xtr ly céc vi pham dé xay ra lang phi, str dung vugt mirc khodn va
cac vi pham khéc trong viéc thuc hi¢n quy che dugce thuc hién theo nguyén tic
truy ctru truc tiép doi véi tha truong don vi dén CBCC quan ly truc tlep,

d) Phu hop véi hoat dong déc thu cua timg b phan, bao vé quyen loi hop
phép cho ngudi lao dong, khuyen khich ting ning suét lao dong, phan diu hoan
thanh xuét sic nhiém vu duoc giao;

d) Céng khai, dan chii va ning cao tinh than trach nhiém cua can bd cong
chirc, to chirc cong doan trong viée tham gia quan ly trong ndi bd co quan;

e) Tao quyén chu dong trong quan 1y va chi tiéu tai chinh cho thu tr uong co
quan; sir dung tai san cong ding muc dich va hiéu qua. Thyc hanh tiét kiém,
chéng lang phi trong chi tiéu, tiét kiém ngudn kinh phi dé tang thu nhap cho can
bd cong chire.

Piéu 2. Pham vi va déi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé chi tiéu nodi bd 4p dung trong ndi bd co quan Vin
phong HDND va UBND huyén Ninh Son thuc hién theo Nghi dinh s0
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh pht “Quy dinh ché do tu chu, ty
chiu trach nhiém ve str dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh déi véi cac
co quan Nha nudc”

Quy ché nay du'qc ap dung, diéu chinh dén timg can bd, céng chirc (CBCC) va
ngudi lao dong tai Van phong HDND va UBND huyén goi tit 1a (Vin phong);

Chuwong 11
NGUON KINH PHI
Diéu 3. Ngudn kinh phi:
Ngudn kinh phi duoc Uy ban nhén dan huyén giao hang nam cho Vin
phong kinh phi thudng xuyén va kinh phi khong thuong xuyén dugc sir dung
theo quy dinh ctia co quan c6 thdm quyeén.

Chuong 111
Diéu 4. Cac ndi dung chi.




1. Tién luong;

2. Tién cong;

3. Phu cép luong;

4. Cac khoan dong gop theo luong;
5. Khen thudng;

6. Phuc loi tap thé;

7. Cac khoan thanh toan khac cho ca nhan theo quy dinh;

8. Cac khoan thanh toan dich vu cong cong (dién, nudc, vé sinh moi
truong,...); ‘

9. Chi vat tu vin phong (vin phong phim; céng cu, dung cu vin
phong,...);

10. Chi théng tin, tuyén truyén, lién lac (cude phi dién thoai, cude phi buu
chinh, sach, bao, tap chi,...);

11. Cong tac phi (chi phi di lai, phu cap luu trd, thué phong ngh1 % -

12. Chi phi thué mudn (thué lao dong bén ngoai; thué mudn khac);

13. Chi mua sam tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc; sira chita
thuong xuyén tai san (ngoai kinh phi giao khong tw chu dé stra chira 16n, mua
sam tai san ¢o dinh);

14. Chi phi nghiép vu chuyén mén (vat tu phuc vu nhiém vu chuyén
mon, ...);

15. Chi hd trg hoat dong ctia céc té chirc Dang, doan thé;

16. Céac khoan chi hoat dong thuong xuyén khéc (cac khoan phi va 1é
phi...).

17. Chi tiép khach.

Piéu 5. Mirc chi, phwong thire, thoi gian va quy trinh thye hién chi
thanh toan ¢4 nhan

1. Tién lrong, tién cong:

1.1. Tién lwong, tién cong cua CBCC, nguoi lao dong duoc thuc hién theo
quy dinh hién hanh ctia Nha nuéec.

1.2. Tién lwong ctia CBCC, nguoi lao dong duoc ctr di hoc tép trung trong
nudc: Thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nude va cua B9 Tai chinh.

1.3. Tién lwong cia CBCC, ngudi lao dong nghi 6 6m dau, thai san: Do co
quan Bao hiém xa hoi chi tra theo ché d6 quy dinh.

2. Céc khoan phu cép thue hién theo ché @ hién hanh cia Nha nuée,
gom:

2.1. Phu cép chirc vu lanh dao;

2:2. Phu cép tham nién vuot khung;

2.3. Phu cép ddc hai;

2.4. Phu cép cdng vuy;

2.5. Phu cép trach nhiém: Ké toan truc"mg, Thu quy;

2.6. Phu cap doc hai, nguy hiém d6i véi CBCC, ngudi lao dong theo ché
do quy dinh (bao gdm ca phu cap bang hién vat);

2.7. Phu cap khac (ki€ém nhiém).



Céc khoan phu cap quy dinh tir diém 2. 3 dén diém 2. 7 néu trén khong
dung dé tinh déng bao hiém xa hoi, bao hidm y té, bao hiém that nghiép va kinh
phi céng doan.

Phuong thae va thoi gian chi tra tién luong va céc khoan phu cap hang
thang: Chuyen tra 01 1an/thdng vao tai khoan c4 nhan cia CBCC, nhan vién, lao
dong hop dong; trong khoang 15 ngay lam vigc dau thang (khong ké ngay nghi
thir bay, cht nhat va ngay nghi 18, tét).

3. Cac khoan trlch nop theo lwong, bao gdbm: Bio hiém xi hoi, bao
hiém y te, bio hiém thit nghiép, kinh phi cong doan. Cac khoan huwing ché
dd bao hiém xa hdi tra thay lu'o’ng khi 0m dau, thai san.

3.1. Péi tuong tham gia ché do bao hiém xa hoi, bao hiém y té: cong chuc

3.3. Miic trich ndp Bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém thit nghiép,
kinh phi cong doan: Thyuc hién theo quy dinh cia Nha nudc.

3.4. Quy trinh, hé so, thi tuc thyc hién déi véi céc khoan bao hiém xa hoi
tra thay luong (nghi 6m, nghi thai san): Thyc hién theo quy dinh cua Luat Bao
hiém x3 hdi va cac van ban hudng dan hién hanh hoic stra doi, b sung (néu cd)
cua Nha nudec.

Cham nhat trong vong 45 ngay ké tir ngay tro lai lam viéc, CBCC c6 trach
nhiém gii hd so thanh toan ché do bao hiém xa hoi vé phong Ké toan, cu thé
nhu sau:

a) D6i v6i ché do thai san:

- Giéy dé nghi thanh toan;

- Gidy chimg sinh hoic Gidy khai sinh (ban sao hodc ban sao ¢ cong
chimg) hoic trich luc Gidy khai sinh ciia con;

- Gidy ching nhan phau thuit (trong truong hop dé md) clia nguoi me.

b) Déi véi truong hop nghi do dm dau, kham thai, hut thai: H6 so dé nghi
thanh toan gom:

- Giéy & nghi thanh toén;

- Gidy ra vién (ban chinh hodc ban sao ching thuc) déi voi truong hop
diéu tri noi tra hodc Gidy chimg nhén nghi viéc huong BHXH theo mau quy
dinh do co s¢ Kham chita bénh cap. Truong hop nguoi lao dong méc bénh dai
ngdy ngoai thoi gian diéu tri ndi tra con o thoi gian diéu tri ngoa1 tr: Phiéu hoi
chén (ban sao) hodc Bién ban hoi chén (ban sao) thé hién thoi gian nghi viéc dé
diéu tri;

Trudng hop nghi chim s6¢ con dm: Gidy ra vién (ban chinh hoic ban sao
ching thu'c) hodc s6 y ba cua con (ban chinh hogc béan sao chL’mg thuc).

d) Ké toan khong chiu trach nhiém vé sy chim tre do CBCC, nguoi lao
dong khéng kip thoi giri hd so thanh todn ché do bao hiém xa hi theo thoi gian
quy dinh.

4. Tién lwong lam viéc vao ban dém, lam thém gio:

4.1. CBCC, ngudi lao dong lam viéc vao ban dém, thém gi¢ dugc thanh
todn tién lwong 1am viéc vao ban dém, thém gid theo quy dinh ctia Nha nudc.

4.2. Thanh toan tién luong lam viéc ban dém, lam thém gio thyc hién
theo Thong tu lién tich sb 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005 cua lién
B Noi vu va B Tai chinh vé& vide hudng din thyuc hién ché d¢ tra luong lam



viéc vao ban dém, lam thém gid déi véi CBCC vién chitc: Théng tu s6 23/TT-
BLDTBXH ngay 23/6/2015 cua B Lao dong, Thuong binh va X& hoi hudng
ddn mét s6 didu khoan vé tién luong tai Nghi dinh s6 05/2015/NB-CP ngay
12/01/2015 cia Chinh phu; cdc vidn ban huéng dan thuc hién va stra déi, bd sung
(néu co).

CBCC, nguoi lao dong lam viéc ban dém, lam thém gid phai dugc Thu
trudng don vi bd tri nghi bu theo quy dinh. Truong hop khéng bé tri duge nghi
bu thi dugc thanh toén tién luong lam viéc ban dém, lam thém gid; truég khi
thuc hién phai c6 y kién phé duyét cia Thu truéng don vi dé dam bao: sb gio
lam thém cua ngudi lao dong khong qua 50% sé gid 1am viée binh thuong trong
01 ngay; truong hop dp dung quy dinh 1am viéc theo tuan thi tong sb gid lam
viéc binh thuong va s6 gi¢r lam thém khéng qud 12 gio trong 01 ngay; khong
qua 30 gid trong 01 thang va téng sb khdong qué 200 gio trong 01 nam, trir mot
s trudng hop dac biét do Chinh phu quy dinh thi dugc lam thém gior khong qua
300 gio trong 01 nam.

Can cr vao thuc té cong viéc va thoi gian cu thé, viéc lam thém gio cua
CBCC va nguoi lao.dong phai duge sy dong y hodc yéu cau cua lanh dao Vin
phong va phai x4c lap cdc thu tuc ding ky, x4c nhén cua td chuyén mon theo
quy dinh chung dé phuc vu cho viéc 1ap thu tuc thanh toén tién 1am thém gid
dung quy dinh.

4.3 Ho6 So, thu tuc thanh toan tién lwong lam viéc vao ban dém, thém gio:

a) Giay dé nghi thanh toan.

b) Bang chiam cong lam vige vao ban dém, 1am thém gid hodc Gidy bao
lam thém gio

¢) Bang Dang ky thoi gian lam dém, thém gi¢s hang thang cua don vi.

d) Bang thanh toén tién lam viéc vao ban dém, thém gio phan anh dung,
du cac ndi dung, chi tiéu theo mau dinh keém.

44, Ho so thanh toan tién luong lam dém, thém gi¢ trong nam giri phong
ké toan chim nhat ngay 20/1 nim sau dé dam bao thanh quyét toan kinh phi
trong thdi gian chinh 1y quyét toan (31/1) theo quy dinh

K& todn khéng chiu trach nhigm giai quyét va khéng thanh ton déi véi
cdc trurdng hop giri hé so d& nghi thanh toén lam dém, thém gio trong nim chim
so voi thoi gian quy dinh néu trén. Viée ra soat, thanh toan s& dugc thuc hién
trong vong 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén duoc day du hd so dé nghi thanh
toan theo quy dinh hién hanh va quy dinh tai Quy ché nay.

4.5 Quy dinh vé ché d6 thanh todn nghi phép:

a) Ché do nghi phép: Thyc hién theo quy dinh.

Phai c6 gidy nghi phép truée 30 ngay ké tir ngay ky gidy xin nghi phép dé
thu truéng don vj sap xép cong viéc cho nguoi khic 1am thay khéng anh hudng
dén céng viéc chung ctia don vi.

b) Thanh toan ché d6 nghi phép:

- Cong chitc ciia Van phong duoc thanh toan tidn phuong tién di lai khi
nghi phép nam trong trudng hop: Tham vo hoic chdng; con; cha, me (ca bén
chong hodc bén vo) bi 6m dau, bi chét.

- Mtrc thanh toén:



Tién phu cép phuong tién di lai: Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s
141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cta Bo Tai chinh vi Théng tr sb
>7/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 ciia Bo Tai chinh vé sira dbi, b sung mot sb
diéu cua Théng tu 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ctiia B9 Tai chinh, quy
dinh quy dinh vé ché d6 thanh toan tien nghi phép hang nam ddi véi cén bo,
cong chue, vién chirc, lao dong hop dong lam viéc trong céc co quan nha nudc
va don vi sy nghiép cong lap.

- Diéu kién, thdi han thanh toén:

+ Tién phuong tién di nghi phép hang nim chi dugc thanh todn mdi nim
mot lan; '

*+ Nghi phép ctia ndm nao chi dugc thanh toan trong nim do.

- Ching tir thanh toan:

+ Gidy ddng y cho nghi phép nam;

+ Phai ¢6 don va duge chinh quyén dia phuong noi than nhan cu tra hodc
co s& y té x4c nhan mot trong céc trudng hop sau : chdng (vo); con; cha, me hai
bén v hogc chong bj ém dau di didu tr tai co s¢ y té, didu tri dai han tai nha
hodc b chét.

+ Vé hoac hoa don mua vé;

- Quy dinh ché d¢ chi tién bdi dudng dbi véi nhimg ngay duoc nghi phép
hang ndm nhung chwa nghi hodc chua nghi hét s6 ngay trong nam:

- Piéu kién thanh toén:

Cong chuce di ding ky nghi phép, ¢6 don xin nghi phép nhung Chanh Vin
phong x4c nhan do yéu cau cdng viée nén khéng b tri duoc thoi gian cho cong
chirc nghi phép nam hogc khong bé tri dii s ngay nghi phép nam.

- Miic thanh toan va céch thirc chi tra theo quy dinh hién hanh cu thé tinh
theo ngay luong lao dong binh thudng cia CBCC.

- Thoi gian chi tra cho 02 trudng hop chi thanh todn 01 lan trong nim.
Tién nghi phép ctiia ndm nao thanh toan trong nam do. Truong hop vi cong viée
Chanh Van phong cho Iui thoi gian nghi phép sang nim sau ciing duoc thanh
todn trong pham vi thoi gian chinh ly quyét toan ngan sach dén hét 31/01 nim
sau.

- Cong chure da duoc co quan b tri sép xép thoi gian cho di nghi phép theo
quy dinh nhung khéng c6 nhu cau nghi phép thi khéng duoc chi tra tién bdi
dudng ddi véi nhirng ngay chua nghi phép hang nam.

S. Mire phi sir dung dién thoai

5.1. V& sir dung dién thoai tai co quan:

a) DPién thoai co quan chi ding phuc vu yéu cau cdng tac chung cua co
quan; nghiém cam viéc st dung dién thoai cho nhu cau riéng cua ca nhan.

b) Dinh murc chi phi sir dung dién thoai tai co quan va dién thoai khoan cho
lanh dao:

- Cude phi thué bao va sir dung dién thoai phuc vu tai phong lam viéc cua
lanh dao Vin phong, lanh dao UBND huyén va c4c phong lam viéc cua cac td
duogc thanh toan cu thé sau:

+ Cude phi thué bao va sir dung dién thoai phuc vu tai phong lam viéc ctia
lanh dao Van phong, lanh dao UBND huyén thanh toan theo thuc té sir dung.



+ Cudc phi thué bao tai phong lam viéc cac Té chuyén mén duoc thanh
toan theo thuc té str dung.

Can bo cong chirc va cac bd phén co trach nhiém quan ly tudn thu ding qui
dinh mic phi, viéc sir dung vugt dinh mirc phi néu trén thi phai tu chiu trach nhiém
thanh toan phan cudc phi sir dung vuot. Ké toén cin ctr dinh mre, téng hop tinh
hinh sir dung phi va théng béo thudng xuyén cho timg t6 b1et cudi nam tong hop
s6 thuc té phi s dung va dinh muc khoén, xéc dinh sO tién phi chénh léch thong
bao cho cac td va bao cdo Chanh Vin phong xem xét, xtr Iy theo quy dinh.

Cdc truong hop ddc biét sir dung vugt mirc phi dién thoai thudc 1y do khdch
quan do phuc vu cong tac Van phong va UBND huyén trong nhitng thoi diém dac
biét nhw thién tai, bao lut ...thi dwoc Lanh dao Vin phong xem xét xir Iy cu thé.

5.2 Pinh mtrc khoan phi sir dung dién thoai cong vu tai nha riéng va dién
thoai di dong ddi véi Thudong truc HDND va lanh dao UBND huyén theo Quy
dinh Nha nuéc hién hanh cu thé nhu sau.

Pon vi tinh: ddng/thang.

STT Chite vy B e Ghi chi
: ) Nha riéng | Di dong

01 | Chi tich HDND, UBND huyén 100.000 | 250.000

02 | Phé Chu tich HDND, UBND huyén 80.000| 0

5.3 Trang bi dién thoai:

bién thoai di dong: Trang bi cho ddng chi Chu tich HDND, UBND huyén,
tién mua may khéng qué 3.000.000d/méy/nhiém ky (mua 01 14n) trir truong hop
bi hu héng do khach quan.

6. Vé sir dung dién, nuwde trong co quan: Céan bd cong chirc co quan phai
c6 y thie trong viée tiét kiém st dung nudc, dién phuc vu cong tac, hét gior lam
viée, trude khi ra khoi phong phai kiém tra, tét céc thiét bi sir dung dién.

7. Cong tac phi.

7.1. Tién tau xe cho CBCC di cong tac dugc thanh toan theo quy dinh
Nha nuée hién hanh, cu thé:

- Péi v6i CBCC, nguoi lao dong duoc bd tri xe 6 to co quan dua di cong
tac thi khéng thanh toén tién tau xe.

- Thanh toén tién tau, xe (gdm vé may bay, vé tau, xe van tai céng cong)
can bg cong chire di cong tac tir co quan dén noi cong téc tir 15 km tré 1én ma
nguoi di cong tac da truc tiép chi tra nhu sau:

+1n bang méy bay duoc thanh toan mitc cao nhét 13 vé hang ghe thu'ong
+ bi bang phuong tién tau Itra thanh todn muc cao nhat 1a vé ngdi mém.
+ Pi bang phuong tién xe 6 t6 thanh to4n theo gid vé thyec té.

- Can bd cong chire, nguoi lao dong di cong téc tir 15 km tré 1én ma tu tic
phuong tién ca nhén thi dugc thanh todn tién tur tic phuong tién ca nhan ciia minh
thi duoc thanh toan khoan tién tur tic phuong tién 1a 1.000d/km.

7.2. Ché d6 phu cap luu tra trong thoi gian cong tac thuc hién thanh toan
theo quy dinh Nha nuéc hién hanh cu thé:

- Di cdng tac ngoai tinh: 150.000dong/ngéy.
- Di cong téc trong tinh: 80.000dong/ngay, 40.000d/budi




Mure phu cép di cong tac trong tinh chi dugc 4p dung cho céc trudng hop di
cong téc dén cac xa nhu: My Son, Nhon Son, Ma Néi va cac huyén, thanh phé
trong tinh.

Can b cong chire di cong tdc ndi dung thude co quan nao thi thanh todn &
co quan do.

Riéng cic dong chi di cong tac theo doan cdng tac phdi hop lién nganh,
Ién co quan thi thanh toan theo quy dinh tai Diéu 9 Théng tu 40/2017/TT-BTC
ngay 28/4/2017 ctia B Tai chinh.

7.3. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tic cho CBCC,
nguoi lao dong dugc cir di cong téc trong va ngoai tinh duge thanh todn nhu sau

a) Mrc khodn tién thué chd nghi cho CBCC trong thdi gian cong tac.

- Di cong tdc & quén thude thanh phd Ha Ni va thanh phé Hd Chi Minh,
thanh phé Hai Phong, thanh phé Can Tho, thanh phé Pa Néng va thanh phé 1a
d6 thi loai I thugc tinh: 400.000d6ng/ngay/ngudi;

- Di cong tac tai huyén thudc cac thanh phé tryc thude trung uong, tai thi
x4, thanh phé con lai thude tinh: mtre khoan 300.000 df)ng/ngéy/ngudi;

- Di c6ng tdc tai cac viing con lai: 250.000 ddng/ngay/ngudi;

- Truong hop cén b di cong tac do phai hoan thanh coéng viée dén cudi
ngay, hodc chi do ding ky phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t0) tir 18
gitr dén 24 gio cing ngay, thi dugc thanh toén tién nghi cta nira ngay nghi thém
t6i da bang 50% murc khodn phong tuong Ung;

- D1 cdng tac trong tinh: 120.000 déng/ngéy/nguéi;

b) Thanh toan theo héa don thuc té:

Trong trudong hop nguoi di cong téc khong nhan thanh toan theo hinh thitc
khoan néu trén thi duoc thanh todn theo gia thué phong thuc té (c6 héa don hop
phap) do thi Thu trudng co quan, don vi duyét theo tiéu chuan thué phong nhu sau:

- Di cong tac tai cdc quén thudc thanh phd Ha Noi, thanh phd H Chi
Minh, thanh ph6 Hai phong, thanh phé Cén Tho, thanh phé Da Ning, thanh phé
1a d6 thi loai 1 thude tinh: dugc thanh todn muc gia thué phong ngu tdi da 1a
900.000dong/ngay/phong theo tiéu chudn 02 ngudi/ phong;

- Di céng téc cdc ving con lai: dugc thanh toan mirc gid thué phong ngu
t6i da la 600.000d6ng/ngay/phong theo tiéu chuén 02 nguoi/ phong.

- Truong hop di cong tdc mot minh hodc doan cong tac c6 1& nguoi hoic
1¢ ngudi khéc gidi thi duge thué phong riéng theo mirc gid thué phong thyc té
nhung t0i da khong duoc vuet mic tién thué phong cia nhitng nguoi di cing
doan (theo tiéu chuan 02 nguoi/phong);

- Truong hop can bd, cong chitc di cong tac dén noi co quan, don vi da bd
tri dugc ch nghi khong phai tré tién thué chd nghi, thi nguoi di cong tic khéng
dugc thanh toan khoan tién khodn thué ché nghi;

7.4. Ché d6 cong téc phi khoan theo thang cho cong chirc thudng xuyén di
cong tac luu dong trén 10 ngdy/thdng cho Vin thu, ké toan véi mic khoan la
300.000d6ng/thang/ngudi theo khoan 1 Piéu 6 Quyét dinh 143/2017/QD-UBND
ngdy 26/12/2017 ctia Uy ban nhan dan tinh Ninh Thu4n ban hanh Quy dinh ché
dd cong tac phi, ché d¢ hoi nghj trén dia ban tinh Ninh Thuan.

7.5. Ching tlr thanh toan cong tac phi:




- Gifiy dé nghi thanh toan (theo mAu dinh kém).

- Glay di duong (theo mau quy dinh) cua ngudi di cong téc cé ky va dong
déu xéc nhén cta co quan, don vi noi dén cong tac (hodc ctia khach san, nha
khéach noi luu tra).

- Gidy moi, Cong van, Ké hoach cong tac da duge thu trudng don vi phé
duyét.

- Héa don, ching tir mua vé khi di cong tac bang cac phuong tién giao
thong. Riéng chimg tir thanh toan vé may bay bao gom hda don, thé 1én may
bay.

- Hoa don thué phong nghi hop phép (4p dung khi thanh toan tién thué
phong nghi theo héa don thuc té).

Can b cong chire di cong téc phai tién hanh ké khai thanh toén cong tac
phi va ndp céc chimg tir lién quan tir ngay 15 dén ngay 20 cua thang lién ké.

7.6 Can bd cong chire tam Ung tién mat di cong tac c6 trach nhiém thanh
toan ngay sau khi di cong v&, néu khong thanh toén thi trir vao khoan tién luong,
tién cong

8.Viin phong pham, sich, bio.

8.1. Quan ly chat ch& viéc mua, cap phat va sir dung van phong pham
cong cy, dung cu van phong (theo dé xuét ctia timg bd phén, cé phiéu dé xuét
theo mau).

8.2. Glay A4: theo s6 dur kién, hang théng c4c bd phan lam phiéu d& xut
mua thuc té theo yéu cau cong viéc.

8.3. Péi véi muc in may in, mua sam theo thuc té yeu cau str dung. Viéc
mua va thay toan by cum 6ng myuc, DRum ghi hinh may in, may photo, phai c6
phiéu dé xuét (theo mau), bd phan str dung mdy xéc dinh chinh x4c tinh trang hu
hong, ké toan klem tra trinh Chénh Vin phong va thdng nhét dé nghi lanh dao
Vin phong quyét dinh thay thé b phén may bi hu hong khong thé sira chita
khic phuc.

Truong hop Chéanh Vian phong khéng cho sira chita cling phéi c6 thong
béo ly do tai sao dé timg can bd biét.

8.4. Sach, bao.

Viéc mua sach, bdo, tai liéu do Lanh dao Vian phong quyét dinh cu thé
trén co s6 phuc vu chuyén mén theo dé nghi cia td chuyén moén va céc bd phan
truc thudc. (Khuyen kh:ch CBCC doc bdo qua mang Internet)

8.5 Ve nuée udng trong gi0 lam vige cho CBCC: Theo dé nghi thuc té, c6
phiéu dé xuat mua theo nhu cau thuc té cong viée.

9. Cac khoan chi khac:

9.1 Truc vao ngdy nghi thir bay, chu nhat, céc ngay 1& trong nam ... dé
phuc vu cdng tac dot xudt cia UBND huyén, bao vé an ninh trét tu co quan
dugc thanh toan: tir 120. OOOd/nguorl/ngay

9.2 Chi boi dudng dc hai bing hién vét cho cong tac luu trir tai muc 1
khoan a diém 2 Piéu 2 theo Théng tu s6 25/2013/TT-BLDTBXH ngay 18 thang
10 ndm 2013 cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan viéc té chire
thuc hién ché do b01 dudng, bang hién vat dbi véi ngudi lao dong lam viéc trong
diéu kién c6 yéu t6 nguy hiém, doc hai: 10. 000d/ngay lam viéc.



9.3 Chi moi com: Ché do chi tiép khach thuc hién theo Quyét dinh sb
42/2019/Qb-UBND ngay 16/8/2019 ciia Uy ban nhan déan tinh Ninh Thuin
dugc str dung ngudn kinh phi thuc hién ché d6 tu chu (kinh phi thuong Xuyeén).

Chi moi com mét lan cho mét dot cong tac déi voi cac doan khach 1a
Tinh 1y, H6i dong nhéan dan, Uy ban nhan dan, céc s&, ban nganh dén lam viéc
tai huyén

Mirc chi: 280.000ddng/suit.

Cong chirc giao nhiém vy, phuc vu tiép khach phai ldy phiéu thanh toén
va ghi rd cu thé lanh dao tiép doan nao.

10. Viéc quan Iy va sir dung tai san thu¢c Vian phong.

a) Tai san trang bi phuc vu cong tac thugc Vin phong dugc theo ddi, quan
Iy va sir dung theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc. Ké toan c6 trach nhiém
ghi chép, theo ddi, quan ly chung va huéng dan sir dung diing quy dinh.

b) Viéc té chirc quan ly va str dung tai san tai cac T truc thude duoce thue
hién theo nguyén tic sau:

- Tai san trang thiét bi tai cac phong lam viéc cua lanh dao Vin phong,
lanh dao UBND huyén do ké toén truc tiép theo doi theo quy dinh.

- Tai san trang thiét bi phuc vu cong tac theo timg phong lam cua cac T
chuyén mén do Tb trudng chiu trach nhiém theo doi, quan ly tryc tiép, qud trinh
su dung néu phat sinh hu hong thi CBCC truc tiép str dung c6 trach nhiém béo
cho Té trudng biét va phdi hop voi ké toan tién hanh céc thi tuc sira chita theo
quy dinh; tai san khéng con nhu cau sir dung, hu hong khong con sur dung duoc,
CBCC, Té trudng c6 trach nhiém bao va d& nghi ké toan tiép nhan, quan ly theo
quy dinh.

- Tai san trang bi tai Hi truong, cac phong hop thudc Vian phong do pho
Vién phong quan tri hanh chinh va Ké toan chiu trach nhi¢ém phan céng CBCC,
nguoi lao dong theo doi, quan ly va st dung theo quy dinh.

11. Chi phiic loi tip thé:

- Chi hd trg cac ngay 18: Quéc té phu nir 8/3; Gid t6 Hung Vuong 10/3AL;
ngay giai phéng Mién Nam 30/4, ngay Québc té lao dong 01/5; ngay Qudc khanh
02/9; ngdy phu nit VN 20/10; Tét Duong lich 01/01 tir 300.000d dén
500.000d/nguoi

- Chi hd tro Tét Nguyén dén tir 1.000.000d dén 2.000.000d/nguoi.

- Chi hd trg cho CBCC tham gia hoi nghi CBCC hang nim
100.000d/nguoi.

- Chi hd tro ngay truyén théng thanh l4p Vin phong (28/8): 300.000d dén
500.000d/nguo1

Diéu 6. Sir dung kinh phi tw chi tiét kiém dwge

Chi tra thu nhép tang thém:

Mitc TNTT ctia CBCC = (Hé s6 lwong+Chirc vu+Tham nién vuot khung
cia CBCC) x Luong co ban x 0,6

Diéu 7. Cic khoin chi:

1. Chi cho nguoi uy tin trong ddng bao dan toc thiéu sé theo Quyét dinh
s6 12/2018/Qb- TTg v€ tiéu chi lya chon, cong nhén nguoi c¢d uy tin va chinh
sach ddi v6i ngudi c6 uy tin trong dong bao dan toc thiéu so:




- Theo phan cap quan ly thuc hién chinh sach, ngudi ¢6 uy tin duge tham
hoi, tdng qua nhan dip Tét Nguyen dan, Tét ctia céc dan tdc thiéu sd khong qua
2 lan/nam; muc chi khong qua 500.000 dong/ngum/lan tham héi, hd tro ngudi
c6 uy tin bi 6m dau khéng qua 1 lan/nam. Khéng qua 800.000 dong/ngudi/nam.

- Bén canh d6, tham hdi, ho trg hd gia dinh nguoi cé uy tin gip khé khin
(thién tai, hoa hoan). Mirc chi khéng qua 500.000 dong/gia dinh/ndm.

- Tham viéng, d6ng vién khi nguoi ¢é uy tin, than nhan trong gia dinh (bd,
me, vg, chong, con) qua doi. Mirc chi khong qua 500.000 ddng/trurong hop.

2. Chi boi dudng, hd tro cho doan kiém tra An toan thuc phfim, doan kiém
tra hanh nghé y duoc, tu nhan my pham:

Poan kiém tra tai cac xa, Lam Son, Luong Son, Tan Son, Quang Son, Hoa
Son thanh toan : 50.000d/ngay

Poan kiém tra tai cac xd& My Son ,Nhon Son, Ma N&i thanh toan
80.000d/ngay

Céc khoan chi khéc: Van phong phém, ph t6 tai liéu, xang xe, thué xe . . .
thanh toan theo thuc té phét sinh

3. Chi thuc hién ché d b01 dudng ddi véi nguoi lam nhiém vu tlep cong
dan, xtr Iy don thu, khiéu nai, t6 céo, kién nghi theo Quyét dinh 80/2017/QD-
UBND ngay 25/8/2017 ctia UBND tinh Ninh Thuéan: 80.000d/ngay.

4. Kinh phi hé tro cho can bd cong chirc dau mdi 1am nhiém vu kiém soat
thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh sb 22/2014/QD-UBND ngay 27/12/2014 ciia
UBND tinh va QB s 1104/QD-UBND ngay 20/4/2018 cia UBND huyén:
20.000d/ngay lam viéc.

5. Chi boi dudng hoat dong dénh gid ndi b hé thong quan ly chit luong
theo tidu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2008 theo Thong tu s6 116/2015/TT-
BTC ngay 11/8/2015 cua B9 truéng B Tai chinh quy dinh cong tac quan ly tai
chinh déi véi Viée tu vén, xdy dung, 4p dung, duy tri va cai tién HTQLCL theo
Tiéu chudn quoc gia TCVN ISO 9001:2008 vao hoat dong clia cac co quan, to
chirc thude hé théng hanh chinh nha nuée: 150. 000d/ngay.

6. Chi mua qua ngay thay thudc Viét Nam 27/2, ngay béo chi Viét Nam
21/6: 1.000.000d/qua.

7. Chi kinh phi khdm sic khoe nghia vu quin sy theo Thong tu
16/2016/TTLT-BYT-BQP ngay 30/6/2017 quy dinh viéc kham strc khoe thuc
hién nghia vu quén su.

7.1 Kinh phi bdi dudng cho mét ngay lam viéc ctia mdi thanh vién trong
doan kham suc khoe hodc to kiém tra strc khoe (gom: phtc tra strc khoe, kham
strc khoe, tap huan, so két, tdng két v.v.. " L

a) Pugc tinh bing mot ngdy cong téc phi trong tinh ctia can b céng nhén
vién chirc theo quy dinh hién hanh cia Nha nuéc;

b) Riéng thanh vién Hoi dong kham sirc khée nghia vu quan sy, ngoai tiéu
chuén nhu thanh vién doan khdm stc khoe néi trén con duge boi dudng thém
khoan tién bing phu cap truc clia bac s tai bénh vién huyén theo ché do hién
hanh cia Nha nudc.

7.2 Kinh phi chi cho viéc giri cong dén di kham chuyén khoa, chleu chup
X-quang va lam céc xét nghiém can thiét khac dugc thanh toan theo thyc té.



7.3. Kinh phi chi cho van chuyén dung cu, phuong tién phuc vu cho doan
kham strc khoe duge thanh toan theo thuc té,

8. Kinh phi nhuan but, bai viét ding trén trang théng tin dién tir huyén
Ninh Son: theo Quyét dinh 3025/QD-UBND ngay 15/12/2020 cta Uy ban nhan
dén huyén Ninh Son vé Ban hanh ban hanh qui dinh ché d6 nhuan but tin bai
dang trén trang Thong tin dién tir huyén Ninh Son nhu sau:

a) Hé s6 nhuén but:

TT Thé loai Hé s6 nhuin bat
Tin
- Tin hoat dong, sy kién khéng kém anh 1,0
1 | - Tin hoat dong, su kién kém anh 1,5
- Tin téng hop, tin séu, twong thuat 1,2-2,5
- Tin dang lai bdo khac 0,5
Anh
5 Anh hoat dong san xudt trén c4c linh vuc, cu thé:
- O ving dong bing 1,2-1.5
- O viing mién nui, vung sdu, vung xa 1,5-1,8
Bai
3 |- Bai phan anh 2,0-2,5
- Bai binh luén 2,5-3,0
Nghién ctru 3,0-4,0
5 | Truc tuyén, Media 4,0-5,0

b) Gia tri mét don vi “hé s6 nhuan bit” bing 10% mic tién luong téi
thiéu theo quy dinh hién hanh.

¢) Céch tinh nhudn but cho mdi tin, bai viét tuong tmg véi timg thé loai:
Nhuén bat = Hé s6 nhuan but x gié tri mot don vi hé sé nhuan bt x 20%

d) Dinh murc chi tra thu lao cho cong téc bién tap, gidn tiép dang tin trén
Trang thong tin dién tir ctia huyén

Dinh muc chi tra cho cong tac bién tap 1a 15%, gian tiép dang tin 12 10%
trén tong chi phi nhuan but chi tra cho Trang théng tin dién t&r ctia huyén va
dugc phén bd cho timg chirc danh, chic viéc nhu sau:

STT Chirc danh m?;g Mirc thit lao | Ghi chi
I. | Thu lao bién tap 15%
1 | Truéng Ban bién tap 1 3,3%
2 | Phé Trudng Ban bién tap 2 2x2,7%
3 | Thanh vién ban bién tap 3 3x2,1%
IL. | Thi lao gian tiép ding tin 10%
1 | Quan tri Trang TTDT 1 3%
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2 | Xay dung giao dién 1 3%
3 | Nhép tin bai 1 1,5%
4 | Kétoan 1 1,5%
5 | Xt ly hinh anh 1 1%

9. Huin luyén dan quan tu vé khdéi UBND huyén: chi bdi dudng, hd trg cho
dan quén tu vé khong qué: 30.000d/ngudi/ngay.

10. Khoan cdng tac phi cho 02 14i xe: 300.000d/thdng/ngudi.

11. Chi tién may trang phuc cho bao vé: 1.000.000d/ndm/nguoi.

12.Thué mudn quét don dep Hoi truong Uy ban nhén dan huyén va nha vé
sinh Uy ban nhan dan huyén: 500.000d/thang/ngudi.

13. Chi hd trg cong doan & chire hdi nghi CBCC hang nam 200.000d/nguoi

14. Céc ngudn kinh phi bd sung nhiém vu trong ndm chi theo quy dinh.

Piéu 8. Mirc chi, phu’O'ng thire, thoi gian va quy trinh thue hién kinh
phi khong thwong xuyén ctia Lanh dao Uy ban nhan dan huyén Ninh Son.

1. Viéc quan 1y, sir dung & td va cac tai san phuc vu cdng tic.

1.1 Pinh murc tiéu hao nhién liéu cua timg xe duoc xéc dinh cu thé:

- Xe 6t6 85A- 00041: Dinh murc 15 1it/100 km.

- Xe 6t6 85A-00020: DPinh muc 18 1it/100 km.

Cac truong hop dot xudt co quan phai mugn xe 6 t6 cua cac co quan khac
thi thanh toan theo dinh mrc xdng xe cua co quan cho muon xe.

Dinh muc thay nhét cho xe 6 t6 dugc thuc hién cho khoang 6. 000km/lan.
tuy theo truong hop cu thé cua ting xe, l4i xe ¢6 de xuét sb km thap hon nhung
phai néu nguyén nhan dé dam bao chit luong hé sb an toan clia xe va ¢6 y kién
truc t1ep cua Chanh Van phong; thay loc nhot xe la 6.000km/lan (Tai xe phai
bao cdo va lam phiéu dé xuat, theo mau dinh kém).

Tién nhién liéu xe di cong tac, tién thay nhét, loc nhét thanh toén trén co
s& s& km thyc di, dinh muc tiéu hao nhién ligu va gia nhién liéu, nhdt, loc nhot
thi trudng tai thoi diém thanh toan; l4i xe m& so hanh trinh xe dé theo d&i, ghi
chép s6 km theo dong hd km ctia hanh trinh xe dé 1am co s& thanh toan.

Thoi han thanh toan nhién liéu: ndp céc chimng tir lién quan tur ngay 15 dén
ngdy 20 ctia thang lién ké, ké tir ngdy di cong téc ve lai co quan, lai xe phai tap
hop dit hd so, chimg tir theo quy dinh (céc trudng hop di cong tac theo Gidy moi,
chuong trinh cta co quan chu tri ‘thi 14i xe phai ngp kem Gidy moi, chuong trinh
vao hd so thanh toan) va truc tiép lién hé ké todn de thanh toan theo quy dinh.
Truong hop do phai di cong tac lién tuc thi cudi mdi thang phai thanh toén dut
diém.

Néu 14i xe khong chap hanh theo quy dinh thanh todn chi phi cong tic
theo quy dinh trén, [am anh hudng dén viéc tam Ung va thanh toan kinh phi véi
Kho Bac thi Ké toan dugc phep tir chdi dé nghi tam g kinh phi va bao cao
lanh dao Van phong xem xét, xu ly.

Pinh murc khoén rtra xe cho lai xe/dau xe:

Rira xe hang thang (3 1an x 50.000d/14n) = 150.000d/théng.




Tai x¢é tranh thu khong di cong téc thi rira xe va kiém tra tinh trang xe tai
CO quan.

(Neu nhiéu hon 03 lan thi d& nghi biang phiéu dé xuét va cé y kién cua
nguoi sir dung xe 6td).

1.2. Chtrng tir thanh toan tién nhién lidu: bao gdbm

- Lénh diéu xe (do Phé Chanh Van phong diéu xe truc t1ep ghi vao Iénh
didu xe, truong hgp dot xuat phai do Chanh Vin phong truc tiép ghi lénh didu
xe) va ¢6 x4c nhan cia cong chic st dung xe.

- Hoéa don.

- Gidy dé nghi thanh toan. (theo mu dinh kém)

Truong hop Van phong khong bb tri duoc xe cho linh dao UBND va
HDND huyén di cong tac thi chi dong thué phuong tién van chuyén: bao gdm

- Hop ddng thué phuong tién van tai.

- Bién ban thanh ly Hop dong thué phuong tién van tai.

- Bién béan nghiém thu Hop dong thué phuong tién van tai.
- Héa don

- Gidy dé nghi thanh toan. (theo mau dinh kém)

1.3 Sira chira xe 6t6: Hang ndm, cén ctr dy todn chi NSNN duoc giao va
stra chita 6t6 theo diing cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

Viéc sira chita xe 6 t6 phai c6 y kién ctia Lanh dao Uy ban nhan dan huyén.

H0 so thanh todn gdm:

- Gidy d& xuét

- Bang bao gia: 03 bang

- Hop dong stra chita

- Bién ban nghiém thu

- Bién ban thanh ly

- Hoa don

- Gidy dé nghi thanh toén (theo mau dinh kém)

1.4. Vigc ding kiém, 1¢ phi duwong bd, bao hiém xe 5tb:

- L&i xe phai lam d& xuét trudc 30 ngay gii ké toan tong hop lai bao céo
Chanh Van phong phé duyét.

- Hba don.

- Gidy dé nghi thanh toan. (theo mau dinh kém)

2. Stra chira nho:

2.1 Péi véi muc in may photocopy mua sim theo thuc té yéu cau sir
dung. Viéc stra chita mdy photo, mdy diéu hoa va sira chita nho céc hang muc
khac phai c6 phiéu dé xuét (theo mau), bd phan sir dung méy xac dinh chinh xdc
tinh trang hu hong, ké toan kiém tra trinh Chanh Van phong va thdng nhat dé
nghi lanh dao Uy ban nhan dan huyén quyét dinh thay thé bd phin mdy bi hu
hong khong thé stra chita khic phuc.

Truong hop lanh dao Uy ban nhén dan huyén khéng cho stra chifa cling
phéi c6 thong bao ly do tai sao dé timg can bo biét.

2.2 Chirng tir thanh toan thanh toan



- Phiéu d& xuét

- Gidy dé nghj thanh to4n

- Phiéu bao gié

- Hop dong, bién ban nghiém thu thanh 1y, héa don.

3. Viée quén ly cwée Buu pham, Buru phi, Fax.

Cudc buu phém, buu phi, Fax, thanh toan theo thuc té. Ké’toén, Van thu co
trach nhi¢m theo doi, gidm sat viéc sir dung cac dich vu dam bao tiét kiém, hiéu qua.

4. Chi tiéu hoi nghi.

Ché d6 chi td chirc cac cudc hoi nghi dugce thuc hién theo Quyét dinh sb
143/2017/QD-UBND ngay 26/12/2017 cua Uy ban nhéan dan tinh Ninh Thuin
ban hanh Quy dinh ché do cong tac phi, ché do hoi nghi trén dia ban tinh Ninh
Thuan.

5. Chi tiép khéch.

5.1 Mrc chi nudce uéng:

Khéch dén lam viéc tai co quan, don vi chi nuée udng 30.000déng/ ngudi/ ngay.

5.2. Chi moi com: Ché d9 chi tiép khach thuc hién theo Quyét dinh s
42/2019/Qb-UBND ngay 16/8/2019 ctia Uy ban nhén dén tinh Ninh Thuan
dugc sir dung ngudn kinh phi thyc hién ché d6 tu chii (kinh phi thudng xuyén)
va cac nguodn kinh phi hop phap khéc theo quy dinh ctia phép luét (kinh phi
khong thuong xuyén).

Chi moi com mdt 1an cho mot dot cong tac d’éi véi cac doan khach 1a Tinh
uy, HDND, Uy ban nhén dan, céc s&, ban nganh dén lam viéc tai huyén.

Mtre chi: 280.000d6ng/sut.

Lanh dao va cong chie Van phong khi (dugc giao nhiém vy, phuc vu tiép
khach phai lay phiéu thanh toan, ghi 6 cu thé lanh dao tiép doan nao va phai c6
y kién cua Lanh dao UBND huyén vao Gidy d& nghi thanh toan..

6. Chi mua hoa tuoi: Lang hoa dy 1 ky niém, dai hdi: 700.000d5ng/Ing.

7. Chi mua hoa tuoi: Viéng dai liét s¥ huyén, tinh: 1.000.000 - 2.000.000
dong/vong.

8. Quan ly chit ché viéc mua, cé‘ip phét va str dung van phong phém, cong
cy, dung cu van phong,.

9. Vé sir dung dién, nudc sinh hoat va dién thoai trong co quan:

- Can b6 cdng chirc co quan phai ¢6 y thic trong viée tiét kidm sir dung
nudc, dién sinh hoat phuc vu céng tac.

- Cug’;c internet, cudc phi thué bao va str dung dién thoai duogc thanh toan
theo thure té sir dung.

10. Céc ngudn kinh phi bd sung nhiém vy trong ndm chi theo quy dinh
hién hanh.

Piéu 9. Mire chi, phuwong thire, thoi gian va quy trinh thye hién kinh
phi khong thuong xuyén ciia Thudng trye Hoi dong nhan din huyén Ninh
Son.

1. Hoat dong phi ctia dai biéu Hoi dong nhan dan cép huyén duge huéng
hé s6 0,4 muc luong co s& theo diém b khoan 2 Piéu 3 Nghi quyét
1206/2016/NQ-UBTVQH13 ngay 13/5/2016 ctia Uy ban Thudng vu Quéc hdi.




2. Hop Hoi dong nhén dan: Ché do chi t6 chirc cde cude hop Hoi dong
nhan dan duoc ‘thuc hién theo Quyét dinh sé 143/2017/QD-UBND ngay
26/12/2017 cuta Uy ban nhén dén tinh Ninh Thuén ban hanh Quy dinh ché d%
cong tac phi, ché d6 hoi nghi trén dia ban tinh Ninh Thuén, Quyét dinh sé
69/2012/QD-UBND ngay 30/11/2012 cua Uy ban nhan dan tinh Ninh Thuén vé
viéc quy dinh ché do, dinh mirc chi tiéu tai chinh phuc vu hoat dong cua Hai ddng
nthdn dén va dai biéu Hoi dong nhén dén cac cép tinh Ninh Thun va Quyét dinh s6
27/2017/QD-UBND ngay 11/4/2017 vé Sira déi, bé sung mét sb didu cia Quyét
dinh s6 69/2012/Q]:)-UBND ngay 30 thang 11 ndm 2012 ctia Uy ban nhan dan
tinh Ninh Thuén vé viéc quy dinh ché d6, dinh muc chi tidu tai chinh phuc vu
hoat dong ctia Hoi dong nhan dan va dai biéu Hoi déng nhén dén cic cép tinh
Ninh Thuan. Chi phyc vu céc ky hop HDND

2.1 Déi véi chu toa, thu ky va to trudng, té phé cac t6 théo luan trong céac
ky hop Hoi déng nhan dan:

a) Chu toa ky hop: 100.000 déng/ngubi/ngéy.

. b)Thu ky ky hop: 90.000 dong/ngudi/ngay.
¢) To truéng, t6 phé diéu hanh céc t6 théo lugn trong céc ky hop Hoi dong nhan
dan: 40.000 d(‘“)ng/ngudi/ngéy

22 D6i véi dai biéu Hoi ddng nhan dan va khich moi: 80.000
déng/nguc‘yi/ngéy.

2.3. Can b9, chuyén vién, nhéan vién phuc vu ky hop Hoi déng nhan dan:
50.000 dong/ngudi/ngay.

2.4 Dai biéu Hoi ddng nhan dan, dai biéu moi khong huéng lwong tir ngén
sdch Nha nuée duge bb tri va thanh toan phong nghi tai nha khéch, khach san
theo mre quy dinh, trong thoi gian tham duy ky hop Héi dong nhan dan.

2.5 Chi céc cude hop c6 lién quan truc tiép dén cac ky hop (hop chuan bi
ndi dung, chuong trinh ky hop; dénh gi4 rat kinh nghiém ky hop...)

- Chu tri cugce hop: 70.000 déng/ngudi/ngéy.

- Thanh vién tham dy: 50.000 dong/ngudi/ngay.

Chi bdo cdo tong hop ¥ kién thao luan tai céc ky hop ctia Thudng truc Hoi
dong nhén dan: 300.000 dong/béo cdo

2.6 Chi xay dung béo céo tong hop y ‘kién cu tri trude, sau cac ky hop cua
Thuong tryc Hoi dong nhén dan: 300.000 dong/bao céo

2.7 Chi hoat dong ciia céc to dai biéu Hoi déng nhan dan: : 400.000
dong/to/nam

2.8. Ché d¢ cong tac phi:

a) Pai biéu Hoi dong nhén dn, dai biéu moi (ké ca can b, cong chire,
vién chirc dugc triéu tép) tham gia cac hoat dong cua Hoi dong nhan dan & co
quan, don vi nao do co quan, don vi d6 thanh ton cong tac phi theo quy dinh
hién hanh;

b) Bbi véi dai bidu Hoi dong nhan dan khong huéng luong tir ngén sach
Nha nuére, duge chi hé trg tién xing xe: 500.000d/dai biéu/nim

2.9. Chi cong téc xa hoi: ngoai ché d6 chinh sach chung cua Nha nuéc da
quy dinh theo tirmg doi tugng cu thé:




- Pai bif::u Hoi dégg n‘hén dan cac cép khi ém‘ dau phai nhép vién chi thim
hoi 200.000 dong/dai biéu/lan nhung khdng qué 2 14n trong nam.

- Dai biéu Hdi déng nhan dan céc cip qua doi duoc hd tro mai ting phi
1.000.000 dong;

2.10. Chi hd tro dbi véi dai biéu Héi ddng nhan dan:

a) Ché do phu c4p kiém nhiém:

- Trudéng cac Ban Hoi ddng nhan dén cip tinh va ca‘ip’huyén; Bi thu, Pho
Bi thu kiém chu tich Hoi dong nhan dén cap x3, mire phu cap kiém nhi¢m dugc
tinh bang 10% mirc luong hién hudng, cdng v6i phu cap chirc vu va phu cap
thadm nién, vuot khung (néu co).

- Phé trudng cdc Ban Hoi dong nhén dén cép tinh va cap huyén, phu cip
kiém nhiém dugc tinh bang 7% mirc luong hién hudng, cong véi phu cap chire
vu va phu cap tham nién, vugt khung (néu cé).

b) Chi ho trg may trang phuc cho dai bidu Hoi ddng nhan dan huyén
1.500.000 dong/nguoi/nhiém ky.

- Chi h trg may trang phuc cho cong chire tryc tiép phuc vu cac hoat 7
dong cua Hoi dong nhén dan bang 50% mirc ho trg may trang phuc cho dai biéu
Hoi dong nhan dan méi cap huyén

3. Giam sat cia cac Ban Héi déng nhan dan huyén:

’ Ché d6 chi giam sat cta cac Ban Hoi déng nhan dan dugc thyuc hién theo
Quyeét dinh s6 69/2012/QD-UBND ngay 30/11/2012 cua Uy ban nhan dan tinh
Ninh Thugin vé viée quy dinh ché do, dinh muc chi tiéu tai chjnh phuc vu hoat ddng
cta Hoi dong phén dan va dai biéu Hoi dong nhan dan cac cap Einh I}Tinh Thuén va
Quyet dinh 50 27/2017/Qb-UBND ngay 11/4/2017 vé Stra ddi, bd sung mdt S0
di€u cua Quyet dinh s6 69/2012/QD-UBND ngay 30 thang 11 ndm 2012 cta Uy
ban nhan dén tinh Ninh Thuén vé viéc quy dinh ché d¢, dinh muc chi tiéu tai
chinh phuc vu hoat déng cia Hoi dong nhan dan va dai bidu Hoi dong nhén dan
cac cap tinh Ninh Thuén.

~ Chi cong tac giam sét thyc hién chinh sach, phap luft cua nha nudce,Nghi
quy€t caa HDND céc cap, tham tra céc to trinh, d€ an phat sinh gitra 02 ky hop vé
kinh té, xa hoi, an Ninh —qudc phong. Ngoai ché df thanh todn cong tac phi theo quy
dinh, cac doan gidm sat, tham tra cta Thudng trec HDND, céc ban cia HPND dugc
chi nhu sau: 50.000d/ngudi/ngay.

- Phong vién béo dai, nhén vién phuc vu: 30.000 déng/ngubi/ngz‘iy.

- Tong hop, lap béo cdo két qua gidm sat, thim tra: 300.000 ddng/béo cdo.
b) Chi thim tra vin ban quy pham phap luét ctia Héi dong nhéan dan:

- Ngudi chu tri: 150.000 dé)ng/nguc'yi/ngéy.

- Pai biéu du hop: 100.000 ddng/ngudi/ngay.

- Phong vién bao dai, nhan vién phuc vu: 30.000 ddng/ngudi/ngay.

- Tong hop, 14p bao cdo két qué giam sat, tham tra: 500.000 dong/béo cao;

4. Chi tiép khéch.



Ché do chi tiép khéach tai Thuong truc Hoi dong nhan dan thuc hién theo
Quyét dinh sb 42/2019/QDb- -UBND ngay 16/8/2019 cua Uy ban nhéan dan tinh
Ninh Thudn dugc sir dung ngudn kinh phi thuc hién ché d6 tu chu (kinh phi
thuong xuyén) va cac nguon kinh phi hgp phap khac theo quy dinh cta phap luét
(kinh phi khong thuong xuyen)

Chi moi com mét lan cho mot dot cong tac di véi cac doan khach la
Tinh v uy, Hoi ddng nhén dén, Uy ban nhan dan, céc s, ban nganh tinh khac dén
lam viéc tai huyén:

Miic chi : 280.000ddng/suit.

Cong chirc giao nhiém vu, phuc vu tiép khach phai 1y phiéu thanh toan
va ghi rd cu thé lanh dao tiép doan nao.

5. Chi mua hoa tuoi: Lang hoa du 1& ky niém, dai hoi: 500.000d6ng/lang.
6. Chi mua hoa tuoi: Viéng dai liét sy tinh: 1.000.000d6ng/vong.

7. Vin phong pham, sach, bio.

7.1. Quan ly chat ché viéc mua, cap phat va sir dung vin phong pham
c¢ong cu, dung cu van phong (theo dé xudt cia timg bd phan, c6 phiéu dé xudt
theo mau).

7.2. Can ctr theo thuc té cua Thuong truc Hoi dong nhéan dan huyén b
phan van phong va céc trang thiét bj khac nhu muc in, dng muc, drum...dé phuc
vu cho céac hoat dong cuia Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén va cac Ban.

7.3. Bbi v6i muc in may in mua sdm theo thuc té yéu cau sir dung. Viéc
mua va thay toan bd cum 6ng muc, DRum ghi hinh mdy in, phai c¢6 phiéu dé
xuét (theo mau), bd phan sir dung may xéc dinh chinh x4c tinh trang hu hong, ké
toan kiém tra trinh Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén quyét dinh thay thé
bo phan may bi hu hong khong thé sira chita khic phyc.

Trude khi mua phai bao cdo cho Thuong tryc Hoi déng nhan dan huyén
biét, quyét dinh vé mua méi hodc sira chira may méc

8. Viéc quéan ly, sir dung 6 t6 va cac tai sin phuc vu cong tac.

8.1. Str dung 0 t6.

Cin cir lich cong tdc Van phong c6 trach nhiém chi dong bd tri xe phuc
vu Chu tich, cac Phé Chu tich HDND di cong tac theo quy dinh.

Dinh muc tiéu hao nhién liéu cua tirg xe dugc xac dinh cu thé:

- Xe 0t0 85A- 00041: 15 1it/100 km.
- Xe 6t6 85A- 00020: 18 1it/100 km.

Céc trudng hop dot xudt co quan phai muon xe 6 to clia cac co quan khac
thi thanh toan theo dinh murc xdng xe cua co quan cho mugn xe.

Péi véi cac truong hop phai thué phuong tién vén tai bén ngoai thanh
toan theo hop dong ky két gitra hai bén.

Thoi han thanh todn nhién liu: ndp cac chimg tir lién quan tir ngay 15 dén
ngay 20 cia thang lién k&, ké tir ngay di cong tac vé lai co quan, CBCC phai tap
hop du hd so, chimg tir theo quy dinh (cdc truong hop di cong tdc theo Gidy mai,
chuong trinh cua co quan chi tri thi CBCC phai ngp kem Gidy moi, chwong trinh
vao ho so thanh todn, cdc truong hop dot xuat phdi ¢6 sw xdc nhdn dong y ciia
Thuong truc HDND) va truc tiép lién hé ké toan dé thanh toan theo quy dinh.




Truong hop do phai di cong tic lién tuc thi cudi mi thang CBCC phai thanh ton
dut diém.

Néu CBCC khong chdp hanh theo quy dinh thanh toan chi phi cong tac
theo quy dinh trén, lam dnh hudéng dén Viéc tam Ung va thanh toan kinh phi véi
Kho Bac thi Ké toan duogc phép tir chdi dé nghi tam Ung kinh phi va bo cdo
lanh dao xem xét, x1r 1y.

8.2. Viéc quan ly va sir dung tai san thudc Thuong truc Hoi déng nhan
dan huyén.

Tai san trang bi phuc vu céng tac thude Thuong truc Hoi dé‘)ng nhan dan
huyén dugc theo ddi, quan 1y va sir dung theo quy dinh hién hanh cﬁa}\lhé nudc.
K& toan c6 trach nhiém ghi chép, theo d&i, quan ly chung va huéng dan sir dung
dung quy dinh.

8.3. Chung tir thanh to4n:

a) Nhién lidu: bao gom

.- Lénh dicu xe (do Phé Chénh Van phong diéu xe tryc tiép ghi vao 1énh
diéu xe, trudng hop dot xuat phai do Chanh Vin phong truc tiep ghi [énh diéu
xe) va c6 xac nhan ciia cdng chire sir dung xe.

- Hoa don.

- Gidy dé nghi thanh todn. (theo mau dinh kém)

b) Thué phuong tién vén chuyén: bao gdm

- Hop dong thué phuong tién vén tai.

- Bién ban thanh ly Hop ddng thué phuong tién vén tai.

- Bién ban nghiém thu Hop ddng thué phuong tién vén tai.

- Héa don

- Gidly dé nghj thanh toén. (theo mAu dinh kém)

9. Vé sir dung dién, nuéc va dién thoai trong co quan:

- Céan bg cong chirc co quan phai c6 ¥ thirc trong viéc tiét kiém sur dung
nuée, dién phuc vu cong téc, hét givr lam viée, trude khi ra khoi phong phai
kiém tra, tat cac thiét bi sir dung dién va dugc thanh toan theo thuc té st dung.

- Dién thoai co quan chi dung phuc vu yéu ciu cong tac chung cua co
quan; nghiém cam viéc sir /dung dién thoai cho nhu cau riéng cua ca nhan va
dugc thanh toén theo thuc té sir dung.

- Cudc internet, cude phi thué bao va st dung dién thoai phuc vu tai
phong lam vige ctia Thudng truc Hoi ddng nhan dan huyén dugc thanh toan theo
thuc té sir dung.

Chuwong IV
TO CHUC THUC HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 10. Nhitng noi dung lién quan dén quan ly, str dung kinh phi, tai san
khéng quy dinh trong Quy ché nay do Chanh Vin phong quyét dinh theo quy
dinh ctia Nha nuéce hién hanh.

Thu truong co quan chiu trach nhiém quan ly toan b kinh phi hoat dong
cua don vi minh trudc co quan cap trén va co quan chirc ning.

Quyét dinh vé viée chi tiéu céc hoat dong chi ctia co quan ké ca kinh phi
thuc hién khoén chi va kinh phi hoat dong ctia Uy ban (khéng thyc hién khoén chi).



Quyet dinh ty 1¢ phan chia quy thu nhap téng thém va quy phuc loi & mirc
t6i thidu hogc t6i da cin ct vao nhu ciu sir dung cua tirng quy vao cudi nam.

Piéu 11. Khen thwdong va xir ly vi pham.

Can bd cong chire, nguoi lao dong c6 y thire sir dung ding dinh mirc, ludn
luén phan déu tiét kiém trong vi€c str dung kinh phi, tai san cong thi dugc xac
dinh 1a mot tiéu chi dat dé xét khen thudng cudi nim theo quy dinh.

Cac truong hop vi pham sir dung vuot dinh muirc cho phép thi phai truy
thu truc tiép (trr truong hop déc biét duge Lanh dao Van phong chap thuén);
khong xem xét, dé nghi khen thudng déi véi céc ca nhan vi pham ma khong co
ly do chinh déng.

Diéu 12. T6 chire thue hién.

Quy ché nay da dwoc Lanh dao Vin phong, Ban chap hanh Céng doan co
sd, Ban Thanh tra nhan dan va toan thé cén by cong chirc, nguoi lao dong co
quan th6ng qua.

Ké toan c6 trach nhiém to chirc theo ddi, thuc hién mua sim, quan ly,
thanh quyét toan dung néi dung Quy ché va phap luét hién hanh.

Dinh ky 01 qiy 01 lan, by phén tai chinh ké todn (giao cho Ké toén) chu
dong thuc hién viéc cong khai tai chinh va lép ké hoach chi tidu cho quy tiép
theo dé can bo, cong chirc va ngudi lao dong biét.

Giao ké toan gitip Chanh Vén phong phéi hop v6i Ban Chép hanh Cong
doan, Ban Thanh tra nhan dan t6 chitc theo doi, giam sat qué trinh thuc hién.
Quy ché nay duoc stra dbi, bd sung hang nam tai Hoi nghi CBCC hodéc khi ¢6 -
quy dinh méi cia Nha nudce./.

TM.VAN PHONG HPND VA UBND
CHANH VAN PHONG

Phan Ké Vi
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